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O Programa Dinheiro Direto na Escola
(PDDE) ¢ uma iniciativa do governo
federal que visa fortalecer a
autonomia financeira das escolas
publicas, garantindo recursos para
manutencdo, pequenos reparos e
aquisicdo de materiais essenciais. Sua
importdncia reside ndo apenas no
repasse Aagil de verbas, mas também
no estimulo d gestdo democrdtica,
pois envolve a comunidade escolar
na decisdo sobre a aplicacdo dos
recursos.

Ao descenftralizar o financiamento, o
PDDE reduz burocracias e permite
que as escolas atendam suas
necessidades especificas,
confribuindo para a equidade e a
qualidade da educacdo. Além disso,
o programa reforca politicas publicas
educacionais ao assegurar que
investimentos cheguem diretamente
as unidades de ensino, especialmente
em regides mais vulnerdveis. Sua
eficdcia estd vinculada a
fransparéncia e Qo compromisso
colefivo, tornando-o um modelo de
gestao participativa e eficiente.
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PRESTAGCAO DE CONTAS

A prestacdo de contas, por sua vez, é o dalicerce que sustenta a
credibilidade do PDDE e de qualguer politica publica. Mais do que
uma obrigacdo legal, ela representa o respeito ao dinheiro publico e
a confiaonca da sociedade. Ao exigir que escolas e gestores
comprovem a correta aplicacdo dos recursos, 0 processo assegura
lisura e evita desvios, fortalecendo a nocdo de responsabilidade
compartilhada.

Para a comunidade, a transparéncia na prestacdo de contas € um
direito: permite acompanhar como os impostos sdo convertidos em
melhorias concretas, como reformas, materiais diddticos ou
tecnologias educacionais. Essa prdatica ndo apenas consolida a
democracia, mas também educa cidaddos sobre a importdncia do
confrole social, criando uma cultura de participacdo e fiscalizacdo
que beneficia toda a sociedade.
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Introducéo

Prestacdo de Contas no Ambito do PDDE
Em conformidade com:
Artigo 37 da Constituicdo Federal e os Principios da Administracao Publica
Artigo 70 da Constituicao Federal e os Principios da Fiscalizacdo e Prestacao
de Contas da Administracao Publica
Resolug¢ao CD/FNDE - n° 15, 16/09/2021
Resolucao CD/FNDE - n° 06, 04/05/2023

A prestacdo de contas € um instrumento essencial de transparéncia e controle na gestao dos
recursos publicos, fundamentado no Artigo 37 da Constituicdo Federal Brasileira, que
estabelece os principios basilares da administracdao publica: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, eficacia e economicidade. Esses principios norteiam
ndo apenas a atuagdo dos gestores, mas também a analise técnica realizada pelos érgaos

fiscalizadores.

No contexto do PDDE — programa que repassa recursos financeiros diretamente as escolas
para melhoria da infraestrutura e qualidade do ensino —, a prestacdo de contas assume
papel estratégico, assegurando que os valores sejam aplicados em conformidade com as
normas e com otimiza¢ao dos resultados. A analise é pautada pela "verdade real", conceito
que transcende a mera formalidade documental, exigindo a comprovacao material e factual
da correta destina¢do dos recursos. Isso significa que, além da regularidade dos documentos,
avalia-se se as despesas realizadas efetivamente ocorreram, se estdo em estrita

conformidade com o objeto do programa e se promoveram beneficio publico tangivel.

A legalidade exige que toda a¢do esteja amparada em lei; a impessoalidade veda privilégios; a

moralidade impde conduta ética; a publicidade garante transparéncia; e a eficiéncia e eficacia

il
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e economicidade demandam gestao qualificada, com resultados mensuraveis e uso racional

do dinheiro publico.

No PDDE, esses principios materializam-se na fiscalizacdo de aquisicdes, reformas e projetos
financiados, assegurando que o programa cumpra seu proposito: Democratizar O Acesso A

Educac¢do De Qualidade.

A "verdade real" é um critério juridico-administrativo que prioriza a esséncia dos fatos sobre a
aparéncia formal, exigindo provas concretas (como fotos, laudos, testemunhos) além de
notas fiscais, para comprovar a materialidade das a¢des financiadas. A analise da prestacao
de contas considerara a verdade real, 0 que autoriza a Administracao Publica a valer-se de
qualquer prova que a autoridade processante ou julgadora tenha conhecimento, desde que a

faca trasladar para o processo de prestacao de contas.

No PDDE, isso implica verificar, por exemplo, se os materiais adquiridos foram entregues ou

se as obras executadas correspondem ao planejado.

Portanto, a prestacdo de contas, sob a O6tica constitucional e da "verdade real", € um
mecanismo de fortalecimento da governanca publica, garantindo que os recursos do PDDE

sejam um instrumento legitimo de transformacao social nas escolas municipais.

PROCESSO DE PRESTAGCAO DE CONTAS
Formacgao
Elaboracao, Montagem e Apresentacao

Introducgao: O Que E um Processo de Prestacao de Contas?

Imagine um quebra-cabeca: cada peca representa um documento, uma nota fiscal, um
relatério ou um comprovante. Sozinhas essas pecas ndo dizem muito, mas quando
corretamente organizadas, formam uma imagem clara e coerente. Assim funciona

um processo de prestacdo de contas— um conjunto ordenado de documentos que

{‘Ja"i'“':'f Pagina 4 de 60
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comprovam a aplicacdo correta de recursos publicos, seguindo normas legais e principios

constitucionais.

No contexto do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), esse processo € essencial para
garantir que os repasses feitos as escolas sejam usados de forma legal, eficiente e

transparente.

Mas como se estrutura esse processo? Quais etapas o comp8em? E como garantir que ele

seja claro, completo e convincente?

Vamos desvendar esse tema de forma simples, explorando trés fases

fundamentais: elaboracdo, montagem e apresentac¢ao do processo de presta¢ao de contas.
O Que é um "Processo"?

Antes de mergulharmos na prestacdo de contas é importante entender o que significa

um processo no contexto administrativo.

Um processo é uma sequéncia légica de acBes e documentos organizados para atingir um
objetivo especifico. No caso da prestacdo de contas, o objetivo é demonstrar que 0s recursos

publicos foram utilizados conforme a lei.

Pensem em um processo como um dossié vivo — ele ndo é apenas uma pilha de papéis, mas

uma narrativa fundamentada em provas, que responde a perguntas como:
e 0O que foi feito? (obras, aquisicdes, servicos)
o Com que dinheiro? (valor repassado e executado)
« Como foi feito? (licitagdes, contratos, procedimentos)

e Quem fiscalizou? (comiss@es, 6rgaos de controle, conselhos)
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Um processo bem estruturado facilita a analise, evita questionamentos e assegura a lisura da

gestao.

A. A Elaboracao: Construindo a Base Documental

A elaboracdo é a fase em que se reunem e produzem todos 0s elementos necessarios para
comprovar a regularidade da aplicacdo dos recursos. E como preparar os ingredientes antes

de cozinhar: se algo falta, o prato ndo fica completo.
O Que Compreende a Elaboragao?

+« Coleta de documentos: Notas fiscais, contratos, extratos bancarios, atas de reunides,
fotografias de acBes e realizacBes, relatérios de execucdo, e outros documentos e

formularios.

o Conformidade legal: Verificacdo se todas as despesas estdao em estrita observancia as

normas do PDDE (Portarias do FNDE, Lei de Licita¢8es, Constituicao Federal).

o Registro das ac¢oes: Toda aplicacdo de recurso deve ser devidamente registrada em

sistemas oficiais como o BB AGIL e ATAS, em planilhas de controle interno.
Erros Comuns na Elaboragao
o Documentos incompletos ou ilegiveis.
» Falta de vinculagao clara entre a despesa e o objetivo do PDDE.

e Omissdao de comprovagdes fisicas(como fotos de materiais entregues ou

reformas/manutenc¢8es concluidas).
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Dica para uma boa elaboracgao:

"Um processo bem elaborado ndo é aquele que tem muitos documentos,

mas aquele em que cada documento tem um propdsito claro e

incontestavel."

B. A Montagem: Organizando o Quebra-Cabeca

De nada adianta ter todos os documentos se eles estiverem desorganizados. A montagem é a
fase em que se estrutura o processo de forma logica e acessivel, permitindo que qualquer

técnico analista ou 6rgao de controle compreenda a narrativa sem dificuldade.

Como Montar um Processo de Prestacao de Contas?

a) Sequéncia cronoldgica: Ordene os documentos desde a transferéncia de recursos na

conta bancaria até a finaliza¢dao das despesas.
b) Agrupamento por natureza: Separe comprovantes de:
» Receita (comprovantes de depdsito).
» Despesa (notas fiscais, contratos, comprovante de pagamento)

v Material de custeio

v" Material de capital
= Comprovacgao fisica (fotos, relatorios e outros).

c) Referéncia cruzada: Enumere paginas e crie um sumario que facilite a localizacao de

cada item.
Ferramentas Uteis na Montagem
e Pastas fisicas (com divisores tematicos).

« Pastas digitais (arquivos em PDF, planilhas, relatérios, orcamentos, etc.).
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e Checklists (para assegurar que nada foi esquecido).
Por que a montagem é crucial?

“Um processo mal montado é como um livro com pdginas embaralhadas —

mesmo que o contetido seja bom, ninguém consegue entender a historia.”

C. A Apresentacao: O Momento da Verdade

A apresentacdo é quando o processo é encaminhado aos 6rgdos fiscalizadores (Setor de
Prestacdo de Contas da SME). Essa fase exigeclareza, completude e aderéncia as

formalidades.
Como Garantir uma Boa Apresentacao?

v Verificagao final: Conferir se todos os documentos obrigatoérios estao inclusos.
v Formalizagao: Assinaturas, carimbos e declarac¢bes de responsabilidade.

v Canais corretos: Envio pelo sistema oficial: protocolo administrativo.
"Verdade Formal" vs. "Verdade Real"
e Verdade formal: Apenas a existéncia de documentos, sem comprovacao material.

o Verdade real: Prova concreta de que os recursos foram efetivamente aplicados no

objetivo previsto.

No PDDE, por exemplo, ndo basta apresentar uma nota fiscal de um bem permanente — é
preciso apresentar termo de doag¢dao a Adm. Publica, fotos do bem com a numeracao
patrimonial e sua localizagdo na U.E como sua utilizagdo para fins educacionais e

pedagdgicos.

Prestacdo de Contas Ndo E Burocracia. E Gestao!

{‘Ja"i'“"J Pagina 8 de 60
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Um processo de prestacdo de contas bem elaborado, montado e apresentado ndo é apenas
uma exigéncia legal e formal, um mero cumprimento de uma acdo burocratica — é
a materializacdo dos principios constitucionais da administracdao publica (art. 37 e 70 da

CF/88):

Legalidade (agir dentro da lei).

o Impessoalidade (sem favorecimentos).

e Moralidade (conduta ética).

e Publicidade (transparéncia).

o Eficiéncia (resultados concretos).

e Economia e economicidade (bom uso dos recursos publicos)

Quando uma escola presta contas do PDDE com rigor metodologico, ela ndo s6 cumpre a

legislacdao, mas fortalece a confianca da sociedade na gestao publica.

Portanto, dominar as etapas de elaboracdo, montagem e apresentagdo é essencial para
transformar a prestacdio de contas de ummero procedimento burocraticoem

um instrumento de boa governanca.
Dica Final:

"Uma prestacdo de contas impecavel é aquela que, se colocada sobre uma

mesa, conta sozinha a historia de um recurso bem aplicado."

Este é o verdadeiro espirito da gestao publica responsavel.

“Economia” vs. “Economicidade”

A. Economia

0% e Pagina 9 de 60
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Definigao:
O principio da economia esta relacionado a reducdo de custos sem prejuizo da qualidade.

Significa obter o melhor resultado com o menor dispéndio possivel, evitando desperdicios.
Fundamentacao Legal:

o Constituicao Federal (Art. 37): Estabelece que a administracdo publica deve obedecer

aos principios da eficiéncia, economicidade e legalidade, entre outros.
e Lein®14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos):

o Art. 6° VI Cita a economiacomo um dos principios da licitagdo, ao lado

da economicidade.

o O principio da economia exige que a administra¢do busque a proposta mais

vantajosa, considerando preco, qualidade e custo-beneficio.

Exemplo Pratico:
Em uma aquisicao, escolher a proposta com o menor preco, desde que atendidos os

requisitos técnicos e legais.
B. Economicidade

Definicao:
A economicidade vai além da simples reducdo de custos, envolvendo a efetividade e
a otimizac¢do dos recursos. Ela exige que os gastos publicos sejam justificados por resultados

concretos e que haja equilibrio entre custo e beneficio.
Fundamentacdo Legal:

o Constituicao Federal (Art. 37):A economicidade estd implicita no principio

da eficiéncia, que exige racionalidade na aplica¢do dos recursos.

e TCESP (Jurisprudéncia e Normativas):

Pmehi"’
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o O Tribunal de Contas entende que a economicidade exige ndo sé preco baixo,

mas também efetividade (resultados satisfatérios).
e Lein®14.133/2021:

o Art. 6° VI: Diferencia economicidade de economia, exigindo que os gastos

sejam racionais e proporcionais aos resultados esperados.

o Art. 26: Determina que as contratacdes devem observar arelagdo custo-
beneficio, incluindo impactos socioambientais (REGULAMENTADO PELO
DECRETO N° 11.890, DE 22 DE JANEIRO DE 2024).

Exemplo Pratico:
Um 6rgao publico pode optar por um produto mais caro se ele tiver maior durabilidade ou

menor impacto ambiental, justificando o custo adicional pelo beneficio a longo prazo.

Diferenca Chave

Critério Economia Economicidade

Foco Reducdo de custos imediatos Otimizagao de recursos com resultados

\el[=[«=[sF Menor preco dentro das Melhor custo-beneficio global

exigéncias

Base Art. 6°, VI da Lei 14.133/2021  Art. 37 da CF, Jurisprudéncia do TCU/TCESP
Legal

Enquanto a economia busca o menor custo direto, a economicidade exige uma analise mais

ampla, considerando eficiéncia, sustentabilidade e retorno social. Ambos os principios sao

5
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essenciais para a administracao publica, conforme reforcado pela Constituicao, pelo TCESP e

pela nova Lei de Licitacdes.

Prestacao de Contas:

Entendimento, Obrigacdes e Procedimentos

O que é prestacao de contas?

A prestacdo de contas é o processo pelo qual uma UEx. comprova como os recursos publicos
recebidos foram aplicados, trata-se de uma obrigacdo legal, prevista no Artigo 70, § Unico
(Reda¢do dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998) da Constituicdo Federal, que
determina: “prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores ptblicos ou pelos
quais a Unido responda”.

Portanto, prestar contas ndo é apenas um ato administrativo; € uma expressao concreta da
transparéncia, da responsabilidade fiscal e do zelo com o dinheiro publico. Ela garante o

controle social, fortalece a integridade institucional e contribui para a boa governanca.

Quando as UEx. devem prestar contas?
A prestacdo de contas é obrigatdria nos seguintes casos:
I.  Quando a entidade (UEx, EEx ou EM) recebeu recursos do PDDE ou de qualquer uma
de suas acBes no exercicio vigente;
Il. Quando houver saldos reprogramados de exercicios anteriores, ainda que nao
tenham sido recebidos novos repasses.
Importante: mesmo que os recursos nao tenham sido utilizados no ano em que foram
recebidos, a UEx deve prestar contas, informando a ndo execucdo e justificando a
reprogramacao dos valores para o exercicio seguinte. A omissao nesse processo constitui
irregularidade.

A) UEx - Formas, prazos e encaminhamento

{‘Ja"i'“':'f Pagina 12 de 60
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As Unidades Executoras (como Associa¢des de Pais e Mestres) sao responsaveis diretas pela

administracdo dos recursos repassados pelo FNDE.

A prestacdo de contas deve ser:

Elaborada pela UEx, em 02 vias, sendo a VIA DA UEX. e a VIA DA SME em pastas de
grampo trilho identificada, com base em documentos comprobatérios da aplicacao
dos recursos;

Encaminhada a Secretaria Municipal de Educacdo, que analisara a documentagao e
posteriormente a enviara ao FNDE;

O prazo legal para a entrega é até 31 de janeiro do ano subsequente ao do repasse

B) EEx - Formas, prazos e sistema

As Entidades Executoras (como prefeituras e secretarias municipais de educacao) devem

prestar contas diretamente ao FNDE por meio do SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacao de

Contas. O prazo final é o ultimo dia util de abril do ano seguinte ao recebimento dos recursos.

A utilizacdo do SIGPC permite maior controle, rastreabilidade e padronizacdo das

informacdes, além de facilitar o acompanhamento por 6rgdos de controle e pela sociedade.

Quais sdo as consequéncias do ndo cumprimento?

A ndo apresentacao da presta¢do de contas implica consequéncias administrativas, civis e até

penais, que afetam tanto a entidade quanto seus dirigentes.

Dentre elas:
1. Suspensado do recebimento de novos repasses do PDDE e suas acdes;
2. Inclusdo da entidade e dos responsaveis nos cadastros federais de inadimpléncia
(SIAFI, CAUC, etc.);
3. Abertura de processo administrativo ou judicial para ressarcimento dos valores, com
correcdo monetaria;
4. Inabilitacdo para exercer cargos publicos, inclusive eletivos;
5. Possibilidade de penhora de bens pessoais dos responsaveis, como forma de garantir
0 ressarcimento ao erario.
Pﬂ':’f‘f:m
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LEMBRETES IMPORTANTES

—=> Todos 0os membros da APM e diretores das Escolas devem ter conhecimento da

legislacao vigente mencionado no inicio deste manual;

= Prazo para entrega dos documentos de prestacao de contas anual pelas UExs, até

dia 31 de janeiro do exercicio subsequente ao repasse;

= Prazo para iniciar a execugdo do recurso que foi reprogramado e o recebido: a partir

da realizacao da Assembleia de definicdo de prioridades;

= Os valores destinados para cada finalidade devem ser respeitados; Nao pode usar

valor de custeio em aquisicdo de bem de capital e/ou vice-versa;

— Verificar o saldo reprogramado de recursos do FNDE, e prestar contas junto com o

valor do exercicio corrente;
—> As notas fiscais devem sempre ter como “Destinatdrio” a APM;

= ldentificar cada Nota Fiscal com os devidos carimbos (Ateste de Recebimento,

ldentificacdo dos Recursos);
=> As despesas devem ser pagas preferencialmente por meio de PIX;
=> Nao pode haver rasuras nas notas fiscais;
— Cada processo deve ser composto por 02 vias (VIA DA UEX e VIA DA SME);

— Recebidos devem ser trocados por NFS-e Avulsa, ou acompanhados das guias pagas

de INSS e ISSQN quando for o caso.
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Checklist da Prestacao de Contas do PDDE/FNDE

Baseado na Resolugao n® 15/2021 do FNDE

Documentacdo essencial da UEx para a prestacao de contas

CHECKLIST DA PRESTACAO DE CONTAS

01 |Capado processo

02 | Oficio de Encaminhamento
03 |PDDE Info (Rex)
04 | Demonstrativo da Ex. da Rec. E Desp. e Pgtos. Efetuados

05 | Extratos Bancdrio da Conta Corrente

06 | Extratos Bancarios da Aplicacdo Financeira

07 | Conciliagdo Bancaria do més de dezembro
08 | Copias das Atas
09 | Copia do Plano de Aplicagdo Financeira - PAF

10 | Rol de Materiais de Consumo e Servicos

Material comprobatdério do cumprimento das a¢des em fotos, videos ou outros
suportes, com legenda e data;

12 | Declaragdo do Conselho Fiscal

11

13 | Declaragdo com nomes dos membros da APM

14 | Termo de Doagdo de Bens Permanentes (quando houver)

15 | Cépia legivel do Documento de Despesa

16 | Consolidagdo de Pesquisa de Pregos

17 |Copias dos orgcamentos

18 |Comprovante de Pagamento

01. Capa do Processo

A capa organiza e identifica o processo, contendo dados essenciais como nome da escola,
CNPJ da UEx., exercicio e Programa/Acao Integrada. Facilita o controle interno e externo,

evitando extravios e garantindo rastreabilidade.

02. Oficio de Encaminhamento
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Documento protocolar que acompanha a documentagao, informando que o processo de
prestacdao de contas de um programa (recurso) especifico esta sendo entregue, deve ser

protocolado formalmente no setor especifico de protocolo.
03. PDDE Info (Rex)

Relatorio extraido de um sistema do FNDE, essencial para conferéncia dos repasses e

regularidade da UEx.

04. Demonstrativo da Execucdao da Receita e da Despesa e Pagamentos

Efetuados

Detalha toda a movimentacao financeira, incluindo saldos, recebimentos e pagamentos.

Garante a transparéncia e permite a analise da correta aplicacao dos recursos.
05. Extratos Bancarios da Conta Corrente

Comprovam a movimentacdo dos recursos repassados pelo FNDE. Devem estar atualizados e

conferidos com o Demonstrativo Financeiro para evitar inconsisténcias.
06. Extratos Bancarios da Aplica¢do Financeira

Obrigatério quando houver rendimentos financeiros. Comprova a legalidade da aplicagdo e a

correta transferéncia dos rendimentos para a conta do PDDE.
07. Conciliacdo Bancaria do Més de Dezembro

Confere o saldo final do exercicio, assegurando que ndo ha divergéncias entre o extrato
bancario e o Demonstrativo de Execuc¢do. Evita questionamentos por parte dos érgaos de

controle.
08. Cépias das Atas

Registram as deliberacbes da APM (Associacdo de Pais e Mestres), como aprovacao do Plano

de Aplicacdo e prestacdo de contas. S3o provas da gestdo democratica e participativa.

ab
™
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8.1 - Ata de deliberac¢do sobre as a¢des a serem realizadas com os recursos do

Programa Dinheiro Direto na Escola;

8.2 - Ata de aprovacdo a prestacdo de contas das despesas realizadas com os

recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE.
8.3 - Ata da eleicao e posse da APM.

8.4 - Atas relacionadas ao PDDE, justificativas, explicativas movimentacdo

adversas, aquisi¢des, enfim, todos os assuntos correlatos.
Obs.: na VIA DA APM as atas sao originais, na VIA DA SME sao cépias.
09. Cépia do Plano de Aplicagao Financeira (PAF)

Documento que detalha como os recursos serdo utilizados, aprovado pela APM e pelo
Conselho da Escola. Serve como base para fiscalizagdo, garantindo que as despesas estejam

alinhadas com as necessidades da escola.
10. Rol de Materiais de Consumo e Servigos

Lista discriminada dos itens adquiridos ou servicos contratados, com quantidades e valores.
Fundamental para comprovar que os gastos serdo realizados em conformidade com o PAF e

as normas do FNDE.
11. Material Comprobatério em Fotos/Videos

Registro visual das acdes realizadas (obras, reformas, aquisi¢cdes), com legenda e data. Prova
concreta da execucao fisica dos recursos, evitando questionamentos sobre a aplicacao dos

valores.
12. Declaragao do Conselho Fiscal

Atesta que as despesas foram analisadas e aprovadas pelo Conselho Fiscal da APM. Confere

legitimidade ao processo, demonstrando controle social e fiscaliza¢do interna.
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13. Declaragao com Nomes dos Membros da APM

Identifica os responsaveis pela gestdo dos recursos, incluindo presidente, tesoureiro e

conselho fiscal. Necessaria para vincular as a¢fes a equipe gestora, em caso de auditoria.
14.Termo de Doacao de Bens Permanentes (se houver)

Documenta a transferéncia de bens adquiridos com recursos do PDDE para o patrimoénio da
escola ou rede de ensino. Garante a regularidade na destinacdo desses itens (ex.:

computadores, mobiliario).
15. Cépia Legivel do Documento de Despesa

Notas fiscais, recibos ou faturas que comprovem os gastos. Devem conter CNPJ/CPF do
fornecedor, descricao detalhada do bem/servico adquirido e valor, identificacdo do
Recurso “PAGO COM RECURSO DO PDDE-XXXX" e carimbo do Atesto de Recebimento,

itens essenciais para validar a despesa perante o FNDE.
16. Consolidacao de Pesquisa de Pregos

Comparativo de orcamentos ou cotacdes que justifiqguem a escolha do fornecedor. Comprova
a economicidade e a lisura no processo de compra, atendendo ao principio da melhor

relagdo custo-beneficio.
17. Coépias dos orcamentos

Propostas formais de fornecedores ou prestadores de servicos, vinculadas a pesquisa de
precos. Validam a transparéncia nas contrata¢des e a adequagdo aos limites financeiros do

projeto.
18. Comprovante de Pagamento

Comprovantes de transferéncia, depdsitos ou PIX que atestem o efetivo pagamento ao

fornecedor ou prestador. Essencial para fechar o ciclo da despesa (emissdao NF + pagamento).
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Observacgoes:

Acondicionamento: A pasta de grampo trilho deve estaridentificada (nome da UEx,

Programa e Acdo Integrada, e exercicio) para evitar extravios.

o Organizacao: Documentos devem seguir a ordem do checklist e estar numerados,

facilitando a analise técnica.

e Cépia vs. Original: todos os documentos que compdem o processo de prestacdo ode
contas da VIA DA UEx. devem ser originais, na VIA DA SME todos os formularios,
declarag¢des justificativas, relatoriais devem ser originais, o que for designado como

copias esta identificado no checklist.

e Prazos:

v" A SMEA solicita que todas as UEx utilizem os recursos, impreterivelmente, até o
dia 30 de novembro.
v' A prestagdo deve ser enviada até 31 de janeiro do ano seguinte ao repasse,

conforme Resolugdo n® 15/2021.

Cada item assegura conformidade legal, rastreabilidade e transparéncia, reduzindo riscos

de reprovacao ou devolugao.

Patrimonializacdo de Material Permanente (Capital)
Protocolo para solicitacdo e doacao de bens de capital

Organograma

Tem por finalidade estabelecer o procedimento formal para solicitacdo da inclusao de bens
de capital no acervo publico da Secretaria Municipal de Educa¢dao (SME), mediante doagdo
pela Associacdo de Pais e Mestres (APM), conforme determina a legislacdo vigente. Este

protocolo assegura transparéncia, conformidade legal e eficiéncia no processo.
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Fundamentacao Legal

A APM como pessoa juridica de direito privado, nao pode ser detentora de bens adquiridos
ou produzidos com recursos publicos. Portanto, os bens patrimoniaveis devem ser
formalmente doados ao poder publico, em conformidade com a Resolu¢ao CD/FNDE n° 15, de
16 de setembro de 2021, Caput XIX, Art. 47, obedecendo os critérios do Decreto do Executivo

n.° 6795, de 13 de julho de 20215 e Decreto do Executivo n.° 7480, de 22 de fevereiro de 2018.
Fluxo de Solicita¢do e Doa¢ao
Etapas do Processo:

A. Aquisicdo do bem de capital
= Realizada pela APM, com recursos publicos do PDDE.
B. Quita¢do do bem
= Regularizacdo financeira e documental (nota fiscal, comprovante de
pagamento).
C. Solicitagdo da inclusdo no patrimdnio publico
= Prazo: 10 dias Uteis apds a quitagao.
= Encaminhar e-mail ao Departamento de Patriménio da SME, com c6pia para o
Setor de Presta¢do de Contas.
D. Documentagdo obrigatéria (anexos do e-mail)
= Nota Fiscal Eletrénica (NFE-DANFE);
= Comprovante de pagamento (extrato bancario ou comprovante de PIX);
= Termo de Doacdo assinado pelo Diretor Executivo da APM;
= Pelo menos 2 fotos do bem (vistas frontal e lateral, com identificagdo visivel).
C. Numeracao Patrimonial
= Departamento de Patrimonio, registra o bem no SISTEMA DE PATRIMONIO;
= O numero patrimonial é gerado, sequencial, e registrado na relacao de bens da

escola;

”{,mt““}
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= A placa com o numero patrimonial é enviada a escola, o responsavel pela U.E

fixa a identificacdo no bem;

Responsaveis
Etapa Responsavel
Aquisicao do bem APM
Quitagao APM
Solicitacdo ao Patriménio APM
Analise e registro SME (Departamento de Patrimdnio)
Fiscalizacao SME (Prestacao de Contas)

Placa de Patrimo6nio (modelo)

Patrimonio
000001

Patrimbnio

NEHEI T
000001

I

Patriménio
000001

r,‘.st'wi'i.‘}
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Carimbo do

recebimento
"ATESTE"

Documeneto de

Despesa :
Dizeres com

identificacio do
recurso

Comprovante | B NI]MERD DE
PIX, ou outro . . PATRIMONIO

2. Quitago

Prazo - 10 dias
apos o Beneficiario o
recebimento mesmo CNPJ da
1. Aquisicio de DANFE
Bem de Capital - . Solicitag@o
Rec. Pablico
Depio de
Patrimonio SME

Comprovante de
Copia ao seior pagto.
Prestacio de
Contas

Patrimdnio [N2
tombamento] Termo de Doacgao

Anexos -
4. Registro Documentos

Fiscalizagio .
(Prest.Contas) Fotos(2+)

-
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DOCUMENTOS DE DESPESA
DANFE, NFS-E, NFS-E AVULSA
RECIBO

Documento de Despesa

Um documento de despesa € qualquer comprovante que atesta a ocorréncia de um gasto,
seja a compra de um bem ou a contratacdo de um servico. Ele serve para registrar e controlar
as saidas de recursos financeiros, sendo fundamental para a gestdo orcamentaria,

contabilidade e prestacao de contas.
Tipos comuns de documentos de despesa:
» Notas fiscais:

Comprovam a venda de produtos ou servi¢os, sendo emitidas por empresas ou profissionais

autdbnomos.
e Recibos:

Documentam o recebimento de valores, podendo ser utilizados para diversas finalidades,

como pagamento de servicos, aluguéis, etc.

Os recibos por servico devem ser substituidos por nota fiscal de servico avulsa, é somente

aceitos com a anexag¢ao do pagamento do ISSQN e INSS.
o Faturas:

Documentos que detalham os valores a serem pagos por servicos ou produtos,

frequentemente utilizadas em transa¢des comerciais.
o Comprovantes de pagamento:
Incluem extratos bancarios, boletos pagos, comprovantes de cartdo de crédito, entre outros,

que demonstram a quitacao de uma despesa.
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o Empenhos:

Documentos que comprovam a reserva de recursos financeiros para cobrir uma despesa

futura, muito comum em 6rgdos publicos.
Nota Fiscal de Produto/Mercadoria (NF-e - Nota Fiscal Eletronica)

E um documento digital que substitui a nota fiscal em papel, sendo utilizado para registrar
transacdes comerciais de venda de produtos e servi¢os. A NF-e é um arquivo eletrénico com
validade juridica garantida pela assinatura digital do emissor, e sua emissdo é obrigatoria

para empresas que comercializam produtos ou prestam servicos.

A NF-e tem como objetivos:
« Simplificar o processo de emissao de notas fiscais:

Substituindo o modelo em papel por um formato digital, mais pratico e rapido.
o Aprimorar a fiscalizacao:

Facilitando o controle e a fiscalizacdo por parte da Receita Federal e das Secretarias de

Fazenda.

« Combater a sonegacao fiscal:
Tornando mais transparente as transa¢des comerciais e dificultando a pratica de fraudes.
D.A.N.F.E

DANFE, ou Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrbnica, € uma versdo impressa e
simplificada da Nota Fiscal Eletronica (NF-e). Ele serve como um acompanhante da
mercadoria durante o transporte, permitindo que a fiscaliza¢do e outros envolvidos na

transacdo acessem rapidamente as informac8es essenciais da NF-e.
Funcdes do DANFE:

e« Acompanhamento da mercadoria:

50
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O DANFE é impresso e acompanha a mercadoria durante o transporte, facilitando a

fiscalizacdo e o controle.
e Acesso rapido as informacdes:

Ele contém informagdes importantes da NF-e, como numero da nota, chave de acesso, dados

do emitente e destinatario, e um cédigo de barras para consulta rapida.
o Facilita a escrituracao:

O DANFE auxilia na escritura¢cdo das operacdes, especialmente para destinatarios que nao

possuem acesso ao arquivo digital da NF-e.
o Nao substitui a NF-e:

E importante ressaltar que o DANFE ndo substitui a NF-e, que continua sendo o documento

fiscal eletronico oficial.

Em resumo, o DANFE é uma versdo resumida e impressa da NF-e, que serve como um guia

pratico para o transporte e consulta das informac¢des da nota fiscal eletrénica.
Nota Fiscal de Servico Eletronica e Nota Fiscal de Servico Avulsa (NFS-e)

A NFS-e, ou Nota Fiscal de Servico Eletronica, € um documento digital que comprova a
prestacdao de servicos e substitui a nota fiscal de papel. Ela é emitida e armazenada

eletronicamente, facilitando a vida do prestador de servicos e do fisco.
Em resumo:

o Registro da prestacao de servicos: Comprova a realizagdo de um servico mediante

pagamento.

« Obrigatoriedade: E emitida por prestadores de servicos para registrar a prestacdo de

servicos sujeita ao Imposto Sobre Servigos (ISS).
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o Emissao municipal: Geralmente, a NFS-e é emitida no portal da prefeitura do

municipio onde o servico foi prestado.

e Integracao com o fisco: Facilita o controle e a fiscalizacdo das operag¢des por parte da

prefeitura e da Receita Federal.

A NFS-e avulsa (Nota Fiscal de Servicos Eletronica Avulsa) € um documento fiscal eletrénico
emitido por prestadores de servicos que nao sao obrigados a emitir notas fiscais eletronicas
regularmente, como profissionais autbnomos ou empresas sem inscricao municipal. Ela serve
para comprovar a prestacdo de servicos e o recolhimento do Imposto sobre Servigos (ISS),

quando aplicavel.
Caracteristicas da NFS-e Avulsa:
e Emissao:

E emitida eletronicamente, geralmente através do site da prefeitura ou de sistemas

autorizados, e substitui a antiga nota fiscal de servico em papel.
o Finalidade:

Serve para comprovar a presta¢ao de servicos, permitindo o recolhimento do ISS e o controle

fiscal por parte da prefeitura.
¢ Quem emite:

Prestadores de servicos ndo estabelecidos no municipio, profissionais autdnomos que
precisam emitir notas fiscais esporadicamente ou empresas que estdo em processo de

inscricdo municipal ou inclusdo de novas atividades.
Diferencas entre NFS-e Avulsa e NFS-e:

A NFS-e avulsa é uma modalidade simplificada da NFS-e, destinada a situacdes especificas. A
NFS-e comum é emitida por empresas que ja possuem inscricdo municipal e estdo

estabelecidas no municipio, geralmente utilizando sistemas proprios de emissdo. A NFS-e
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avulsa, por sua vez, é emitida para aqueles que precisam da nota fiscal de forma esporadica

ou ndo possuem inscricao municipal.
Faturas / Boletos

Em resumo, faturas e boletos sdao documentos de cobrang¢a, mas com funcdes e contextos
ligeiramente diferentes. Faturas detalham transa¢des comerciais, enquanto boletos sao

titulos de cobranca padronizados para pagamentos.
Fatura:

« E um documento que detalha uma transacdo comercial, incluindo bens ou servicos

fornecidos, condi¢8es de pagamento e dados do cliente.

e Geralmente, é emitida quando ha uma venda a prazo ou quando o pagamento ainda

nao foi realizado.

e Faturas servem para validar valores, detalhar a transacao e permitir o pagamento,

muitas vezes com informacdes necessarias para fins contabeis e juridicos.
Boleto:

« E um titulo de cobranca padronizado, emitido para facilitar o pagamento de produtos

Ou servicos.

e Permite que o emissor receba o valor da transa¢ao, mesmo sem cartdo de crédito ou

débito.

e O boleto é padronizado pelo Banco Central do Brasil e aceito em diversas institui¢des

financeiras e de pagamento.
Diferencas:

e As faturas sao mais comuns em negociacdes entre empresas e podem incluir detalhes

mais complexos sobre a transacao.
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e Boletos sdo mais frequentes em transacbes com o consumidor final e focam no

processo de pagamento.

e Enquanto a fatura detalha a transacdo, o boleto é um meio de pagamento

padronizado para o valor especificado na fatura.

NFS-e
Nota Fiscal de Servico Eletronica
Municipal
b, = PM DE ASSIS
B
| infarmagses Fiscais
mmuew
Discriminagde dos Servigos =
155 Construgao Ciil
Jnfarmagcss Complementares.

Detalhes da nota fiscal e checklist no ANEXO Il
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Perguntas e Respostas

Fonte de pesquisa:

https://mecsp.metasix.solutions/portal

1- A UEx pode realizar depdsito na conta do PDDE e A¢bes Agregadas?

R: As contas correntes abertas pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo-FNDE,
no ambito do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e A¢Bes Agregadas, sao exclusivas
para recebimento de recurso dos programas, sendo vedada a movimentacdo de recursos de
quaisquer outras fontes por meio de depdésitos, transferéncias, doa¢Bes ou saque em

espécie.

O deposito a conta bancaria s6 esta permitido quando for necessario a restituicdo de valores
correspondentes ao ndao cumprimento das obriga¢cdes estabelecidas pela resolu¢ao do

programa, nos termos do Art.3° da Resolu¢cdao CD/FNDE n° 08/2016.

2- E permitido realizar compras pela internet e realizar o pagamento com

recursos do PDDE?

R: Conforme a RESOLUGCAO N° 15, DE 16 DE SETEMBRO DE 2021, Art. 23 § 5°:

As aquisicdes de materiais e bens e/ou contratacdo de servicos em empresas de comeércio
eletrénico pela internet deverao observar as disposicdes da Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de
2002, Cédigo Civil, o artigo 7° inciso Xlll, da Lei n°® 12.965, de 23 de abril de 2014, que
estabelece principios, garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil, o Cédigo
de Defesa do Consumidor, de que trata a Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, o "Guia de
Orientacdes para Aquisicdo de Materiais e Bens e Contratacdo de Servicos", de que trata o
inciso | do art. 19 desta Resolucdo (I - UEx e EM, mediante o levantamento e selecdo das

necessidades prioritarias, realizacdo de pesquisa de precos, preferencialmente no mercado
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local, escolha da melhor proposta, aquisicdo e/ou contratacdo e guarda da documentacao,
conforme estabelecidos no "Guia de Orientacdes para Aquisicdo de Materiais e Bens e
Contratacao de Servigos", disponiveis

em: https://www.fnde.gov.br/index.php/programas/pdde/area-para-gestores/manuais-e-

orientacoes-pdde), as diretrizes gerais estabelecidas na Oficina "Desafios da Sociedade de

Informacdo: comércio eletrénico e protecao de dados pessoais", de 30 de junho e 1° de julho
de 2010, da Escola Nacional de Defesa do Consumidor - ENDC, disponivel no endereco

eletrénico portal.mj.gov.br e

em http://www.procon.pr.gov.br/arquivos/File/diretrizes comercio eletronico.pdf, bem como

a Orientacdo Normativa n° 37, de 13 de dezembro de 2011, da Advocacia-Geral da Unido,
naquilo que for aplicavel, e instru¢des e normas similares emanadas de organismos

competentes para legislarem sobre a matéria.

3- Objetivo do PDDE.

R: Criado em 1995, o Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) tem por finalidade prestar
assisténcia financeira, em carater suplementar, as escolas publicas da educacao basica das
redes estaduais, municipais e do Distrito Federal e as escolas privadas de educacao especial
mantidas por entidades sem fins lucrativos, registradas no Conselho Nacional de Assisténcia
Social (CNAS) como beneficentes de assisténcia social, ou outras similares de atendimento

direto e gratuito ao publico.

O programa engloba varias acbes e objetiva a melhoria da infraestrutura fisica e pedagogica
das escolas e o reforco da autogestao escolar nos planos financeiro, administrativo e didatico,

contribuindo para elevar os indices de desempenho da educacdo basica.

4- Em que empregar os recursos do PDDE Bdasico?

Os recursos do PDDE podem ser usados:
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a)
b)
c)

d)

e)

na implementac¢ao de projetos pedagogicos;

no desenvolvimento de atividades educacionais;

na avaliacao de aprendizagem;

na manuteng¢do, conservacao e pequenos reparos da infraestrutura fisica da
escola;

na aquisicao de material de consumo;

na aquisicao de material permanente, quando receberem recursos de capital;
e no pagamento de despesas cartorarias (alteracdes de estatutos da UEx ou

recomposicdo dos membros).

5- Em que NAO empregar os recursos do PDDE Bdsico?

R: Ndo € permitido empregar os recursos do PDDE para implementar acbes que ja estejam

sendo financiadas pelo FNDE. Assim, o dinheiro do PDDE ndo pode ser utilizado, por exemplo,

para comprar livros didaticos e de literatura ja distribuidos pelo FNDE por meio do Programa

Nacional do Livro Didatico (PNLD) e do Programa Nacional Biblioteca da Escola (PNBE).

Os recursos do PDDE também nao podem ser usados em:

a)
b)

Q)

d)

e)

8)

gastos com pessoal;

géneros alimenticios;

livros didaticos e de literatura ja distribuidos pelo FNDE por meio do PNLD e do
PNBE;

passagens e diarias;

combustiveis, materiais para manutenc¢ao de veiculos e transportes para
atividades administrativas;

flores, festividades, comemoracdes, coquetéis, recep¢des, prémios, presentes,
etc.

reformas de grande porte e ampliacdo de areas construidas;
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h) despesas de qualquer espécie que caracterizem auxilio assistencial ou individual
(uniforme, material escolar, etc.)

i) pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa;

j) tarifas bancarias;

k) pagamento de tributos, exceto os incidentes sobre os bens adquiridos e/ou

servicos contratados.

6- Modalidades de pagamento Pix

R: Desde o dia 1° de janeiro de 2025, todos as contas do PDDE passaram a ser movimentadas,
também, por meio eletrénico (diretamente nas contas correntes), através do BB Digital
(www.bb.com.br) e do App BB, permitindo, inclusive, a emissdo de PIX sem a cobranca de

tarifas.

Para usar essas funcionalidades de movimentacao eletronica, basta optar por "débito em
conta corrente" no momento do cadastramento das transacdes de TED, transferéncias,

pagamentos e Pix nos canais eletrénicos do Banco.

No caso de utilizacdo via pix, a UEX realiza a prestacdo de contas com os comprovantes da

movimentagao da conta para analise da EEX.

7- Passo a Passo para execugdio dos recursos

R: De acordo com a Resolug¢ao n° 15 de 16 de setembro de 2021, as aquisi¢des de materiais
e bens e contrata¢des de servicos com os repasses efetuados as custas do PDDE e Acbes

Integradas deverdo ser realizadas pelas:

1) EEx: mediante a ado¢do dos procedimentos estabelecidos Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, e a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e pelo Decreto

n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019, e normas correlatas aplicaveis a entes
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publicos; é importante ressaltar que, a partir de janeiro de 2024 as licitacbes
e contratacBes publicas serdo regidas pela Lei n° 14.133/21. Contudo, as
normas que serao (ou foram) revogadas, vao produzir efeitos juridicos e
reger as contrata¢des publicas por alguns anos, de acordo com o regime

legal de transicao.

i) UEx e EM: mediante o levantamento e sele¢do das necessidades prioritarias,
realizacdo de pesquisa de precos, preferencialmente no mercado local,
escolha da melhor proposta, aquisicdo e/ou contratacdo e guarda da

documentacdo, conforme orientacdes no https://www.gov.br/fnde/pt-

br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/guias-e-

capacitacoes .

1])] Prazo para uso dos recursos

Orienta-se as escolas que utilizem os recursos no mesmo ano que o recebeu. No
entanto, se a Unidade Executora decidir acumular os recursos para o ano seguinte,
ndo sera obrigada a devolvé-los ao FNDE e ndo havera dedug¢des nas parcelas de
recursos a serem repassadas no ano seguinte.

Orientagdes Técnicas para UEx

Reprogramacao de Saldos

Correcao de Inversao de Natureza de Despesa

A reprogramacado de saldos financeiros nas contas das Unidades Executoras (UEx) deve ser
pautada pela logica e coeréncia do planejamento escolar, ou ser resultante de eventualidades
gue impossibilitem seu uso no exercicio correspondente ao do repasse. Esses recursos tém
como finalidade primordial atender as demandas educacionais de forma eficaz — e ndo

permanecer parados nas contas bancarias.
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Quando, ao final do exercicio financeiro (31 de dezembro), ainda houver saldo em conta
corrente, sua permanéncia é permitida, desde que seja formalmente reprogramado para o
exercicio seguinte. Nesse processo, a UEx deverda inserir uma justificativa clara e
fundamentada em ATA, preferencialmente a ata de prestacdo de contas, garantindo

transparéncia e legalidade no uso dos recursos.

Importante: essa reprogramac¢do ndo representa apenas um ato administrativo, mas sim
uma reafirmacao do compromisso da UEx com o uso responsavel e finalistico dos recursos
publicos, conforme estabelece a legislacdo do Programa Dinheiro Direto na Escola e Ac¢bes

Integradas (PDDE).

Inversdo de Natureza de Despesa: O Que Fazer?

E estritamente proibido utilizar recursos destinados a despesas de capital (como aquisicdo
de equipamentos ou realizacdo de obras) para cobrir despesas de custeio (materiais de
consumo, servigos, entre outros), e vice-versa. Essa separacao obedece a principios legais

fundamentais, assegurando o controle e a rastreabilidade da aplicacdo dos recursos.

No entanto, caso ocorra uma inversao indevida entre essas naturezas de despesa, a UEx

devera:

1. Apresentar justificativa formal a Secretaria de Educacdo (Setor de Prestacao de

Contas), explicando os motivos que levaram a utilizacao indevida dos recursos.

2. A Secretaria, por sua vez, avaliara a pertinéncia da justificativa a luz das normas do

FNDE e dos principios da administracdo publica.

3. Se ajustificativa for aceita, as despesas deverdo ser lancadas conforme realizadas no
Sistema de Gestao de Prestacao de Contas (SIGPC) e encaminhadas para analise do

FNDE.
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4. Se nao for aceita, as despesas serdo registradas como nao aprovadas no SIGPC, e a
UEx devera restituir os valores ao erario. A devolucdo devera ocorrer via Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) ou ser transferida de volta a conta original do

programa, conforme orientacdes recebidas.

Parecer Conclusivo e Avaliacao da Prestacdo de Contas

Parecer Conclusivo

ApOs anadlise e correcbes na prestacao de contas, a administracdo publica emitira Parecer
Conclusivo atendendo a transparéncia da gestao definida pelo art. 48 da Lei Complementar
n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), devendo concluir,

alternativamente, pela:

e Aprovacado da prestacao de contas;
e Aprovacdo da prestacdo de contas com ressalvas;

e Rejeicdo da prestacao de contas.
Avaliacao
As prestacBes de contas serdo avaliadas:

e Favoravel: quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

o Favoravel com ressalva: quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra
falta de natureza formal que ndo resulte em danos ao erario;

e Irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
= omissdo no dever de prestar contas;
= descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no Programa

Dinheiro Direto na Escola e A¢des Integradas;

= danos ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico;

Pagina 37 de 60



Pvestagio

l.' .-.I | I \ P D D E
PREFEITURA -

DE ASSIS - Programa Dinheiro Direto na Escola

= desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Conclusao

Conduzir a gestao de recursos publicos com exceléncia exige, por parte dos gestores
escolares, uma visdo que transcenda o simples cumprimento de prazos legais, a boa
governanca no ambito educacional pressupde um planejamento criterioso, a aplicacdo
eficiente e transparente dos recursos recebidos e a rigorosa observancia das normativas

vigentes.

E imprescindivel respeitar a destinacdo orcamentaria estabelecida, assegurando que cada
recurso repassado cumpra sua finalidade precipua: promover, com efetividade, a melhoria da

qualidade do ensino e das condi¢des de aprendizagem nas unidades escolares.

Nesse contexto, a prestacao de contas configura-se como um instrumento fundamental de
responsabilidade institucional e cidadania. Mais do que uma obriga¢cdo administrativa, ela
expressa 0 compromisso ético da gestdo com a legalidade, a transparéncia e a eficiéncia na

aplicagao do dinheiro publico.

Quando realizada de forma precisa e fundamentada, contribui para a continuidade dos
repasses, fortalece a confianga nos mecanismos de controle e legitima as politicas publicas
educacionais, reafirmando o papel da escola como agente ativo na constru¢cdo de uma

educacado publica de qualidade, democratica e socialmente referenciada.
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1. Oficio de Encaminhamento

Oficio de Encaminhamento - 202xx

Assis, xxxxx de Xxx de 20xx.

A
Sra.
Secretaria Municipal da Educacao

Assunto: Envia o Processo de Prestacao de Contas do PDDE / 202XX

Prezada Secretaria;

A Associacao de Pais e Mestres da EMEIF , inscrita no
CNPJ sob 0 n° XX.XXX.XXX/000X-XX, por meio do seu presidente Sr.(a) , CPF
n° , vem encaminhar a Prestacdo de Contas dos recursos financeiros

repassados pelo FNDE no exercicio de 202XX, para a execuc¢do do Programa Dinheiro Direto
na Escola - PDDE - e suas Ac¢Bes Agregadas.

Atenciosamente,

Nome
CPF
Cargo

AL T
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2. Demonstrativo da Ex. da Rec. E Desp. e Pgtos. Efetuados

FNOE

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO

DIRETORLA FINANCEIRA

COORDENACAD-GERAL DE CONTABILIDADE E ACOMPANHAMENTO DE PRESTACAC DE CONTAS
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

PRESTACAQDE CONTAS

BLOCO 1- IDENTIFICACAD

01 - Programaldgio

Programa Dinheiro Direto na Escola - { ) PDDE/BASICO - i

02 - Exercicia

} PODE/QUALIDADE 202x%
0% - Mome 04 - Midmera do CHPJ
05 - Enderego 08 - Municipio o7 -UrF
Assiz Sdo Paule

BLOCO 2 - SINTENSE DA EXECUCAD DA RECEITA E DA DESPESA (Ri$)

0% - Saldo Reprogramada do Exercicio Anterior {09 - Walor Creditada pelo FRIOE no Exercicio 10 - Recursas Proprios 11 - Rendimento de Aplizagao Financeira |12 - Dewolugio de Recursas ac FRDE -]
Custeio Capital Custeio Capital Cusheio Capital Cusheio Capital Custeio Capital
RS 0,00 | RS 0,00 | RS 0,00 | RS 0,00 | RS 0,00 0,00 | RS 0,00 | RS 0,00 | RS 0,00 | RS 0,00
. . P . . . « | 18- k' de Escolas
13 = Walor Tatal da Receita 14 - Walor da Despesa Realizada [-] 15 - Saldo a Reprogramar para o Exercicio Sequinte 16 - Saldo Devalvida 17 - Periodo de Execug3o Arendidas
Custeio Capital Cuzteio Capital Custeio Capital Custeio Capital
SO 2 0 ]
a
RE 0,00 | RE 0,00 | RS 0,00 | R3 0,00 | R3 0,00 | RE 0,00 | RE 0,00 | RS 0,00
SO 2 0
BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADCS
19- _ . i 22 - Tipo de Bens & Materiais Adquiridos ou Servigos |22 - Origem |24 - Mat, |25 - Documenta 26 - Pagamento _
\temn 20 - Maome do Favorecido 21-CMPJ ou CPF Cantratados R Dezp T [ Tmera Tats TFEROE Tts 27 = Valor [Rg)
28 - TOTAL RS -

BLOCO 4 - AUTENTICACAD

Assis, o de oo de 20xx

Local e Data

Plame diafa) Dirigente ou do Fepresentante Legal

Azzinatura dofa) Dirigente ou do Fepresentante Legal

5
l I {,“'{"l,.
P.L'E,'J G0

EH“L“H
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3. Conciliacdo Bancaria do més de dezembro

Planilha de Conciliagao Bancaria

|
j
i
|
|
|
|
|
|
PRESTAQEO DE CONTAS !
UNID. EXECUTORA: i
CNPI: CODIGO DA ESCOLA: i
i
i
( )PDDE BAsICO ( X ) PDDE QUALIDADE DEZEMBRO Data: 31/12/ 2025 i
Inst. Financeira BANCO DO BRASIL Agéncia Conta Corrente !
MOVIMENTACAO BANCARIA |
Descricio Cod. Oper. Bancaria Data Observacao Crédito Debito Saldo(R$) i
Saldo do més anterior RS i
Repasse / FNDE R$ i
Repasse / FNDE RS i
Aplicag8o Financeira RS i
DespesaTotal RS i
TOTAL RS |
|
Saldo Disponivel em 31 de dezembro| RS !
|
SALDO REPROGRAMADO RS i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
|
Diretor({a) da Unidade Escolar Diretor({a) Executivo - APM i
[znii= nome i
P cpf |
fat®’
P*&kie

cn*t“y
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4. Cépiado Plano de Aplicagao Financeira - PAF

PLANO DE APLICAGAO - 202xxx - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA

PDOE xxxx

l- IDENTIFICA(;ﬁ.G
01. Unidade Executora - APM:

02. CNP.J Unidade Executora - APM:

Il - RECURSO S LIBERADOS

Reprogramado

FNDE

Rec. Prop.

Custeio:
Capital
Total geral:

1l -ATIVIDADES PREVISTA 5:

Despesss de Custeio

Consumo

Servigo

Valor total

1 — Manutencio/Pequencs reparos

2 — Aguis icSo de materiai /ocons umo

2 — Avaliscdo de Aprendizagem

TOTAL:

Despesss de Capital

Quantidade

Valor Unitaric

Valor total

1
2
3
4
5
L]
T

OTAL:

TOTAL GERAL:

IV - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES:

1V - PRESIDENT E DA AFPM

Data:

Nome:

Assinatura

V - NRETOR{A} DA UNIDADE ESCOLA

Data

Nome:

Assinatura

Vi - AF"HECIA(".‘.&O DA DIRETORIA DA APM E CONSELHO ESCOLAR

Aprovado

sm_{ }

nac | } Data:

Cargo - APM

Nome:

Assinatura

liberados pele FMDE.

il

L wl

DBS: Nas atividades previstss em des pesas de custeio e capital, deverfc prevalece os percentusk
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5.

Rol de Materiais de Consumo e Servico

m-m- Dinhalre Direto na Escola (PDDE)
ncia B acional de da Coucacio ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIDRITARIOS

BLOCD 1 - IDENTIFICACED D& ESCOLA

O Gl Carmau ﬂﬂ-_ﬂ_n.r_

| | |

-1y 0 -3 unicipin- 15 B st A, v e o

Ll [ asss PDDE Bdsica | | POOE Qualidade | 1] l__J:_]an# Du-u- Dn-nu

BLOCOD 2 - ESPECIFICACED DOS MATERLALS, BENS E/OU SERVIGO 5 PRIDORITARIOS

05 - Descagdn o7 - Unidace 6 o i cha i

BLOCD 3 - RAZDES QUE DETERMINARAM A3 PRIORIDADES

BLOCD 4 - RESPONSABILIZACAD
O Lol e daa =

10 -FiFe o Resiaie aaDrdonal aaBseda |

ald
et

P
Amzre, 00 de xaxx de 2020w
Assinsham.
Esic i arimdicw weor p i o 2 {elmas | vias cnmn g s g inde desSnagan:
B* siia - pora anguine e Frelcimma Manicopal (PML Scenciarn Fsialeal e Dol de Fib an 55 EA) on Uwidssde Fuocninea Pragrio (TEs)

2% 3z - para angmino e esoala bene B ada
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6. Declaracdo do Conselho Fiscal

PDDE/
Exercicio: 2000
PARECER DO CONSELHO FISCAL

MNas, abaixo assinados, membres do Conselhe Fiscal da APM, [home da
LEX), apds minucioso exame dos documentos pertinentes a execucdo dos recursos

financeiros recebidos do Fundo Nacienal de Desenvelvimento da EducagBo por

meio do Programa Dinheiro Direto na Escola (especificar se & BASICO ou Qualidade -
Agpes), totalizando o montante de RE 000,00 (por extenso).

Valor (R$)

Saldo do Exercicio Anterior
Crédito do FNDE
Aplicagtes Financeira
Total ...

Constatamos & correta a exatiddc da aplicacdo dos recursos repassados
gue os gastos efetuados foram de acordo com o estabelecido.

Declaramos também a exatiddo dos lancamentos contdbeis e gue os
recursos foram movimentados na conta bancaria: xoppo, Ag. Jooo, Banco o,

especifica para esse fim.

Assis, (dia) de (més) de (ana)

Assinatura Assinatura Assinatura
Mome e CPF Mome e CPF Mome e CFF
Conselho Fiscal Conselho Fiscal Conselho Fiscal

il
e
P""‘tk [[_g.
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7. Declaragcao com nomes dos membros da APM

PDDE/

Exercicio de 202_

A Associacao de Pais e Mestres da EMEIF
XX XXX XXX/000X-XX, por meio do seu presidente Sr.(a)

formado como descrito abaixo:

, inscrita no CNPJ sob o n°

CPF n°

, DECLARA para fins de prestacdo de contas que os membros da U.Ex é

Diretor Executivo (informac¢do de cada membro)

Nome

Cargo

Mandato:

Data de Nascimento

RG

Orgdo Expedidor

CPF

Conselho Deliberativo (informacao de cada membro)

Nome

Cargo

Mandato:

Data de Nascimento

RG

Orgdo Expedidor

CPF
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Conselho Fiscal (informag¢do de cada membro)

Nome

Cargo

Mandato:

Data de Nascimento

RG

Orgdo Expedidor

CPF

Responsavel por gerir os recursos

Nome

Data de Nascimento

RG Orgdo Expedidor
CPF Cargo

Diretor(a)

Nome

Data de Nascimento

RG

Orgdo Expedidor

CPF

Vice-Diretor (a)

Nome

Data de Nascimento

RG Orgdo Expedidor
CPF
Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)
(nome, RG, CPF, cargo
at#
P“«"'kt;g
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8. Termo de Doacao de Bens Permanentes (quando houver)

SECRETARU MUNICIPAL DA

PREFEITURADEASSIS s TERMO DE DOACAO

PDDE ( ) BASICO / ( ) QUALIDADE

Pélo presente instrumernto a ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES , da Escola
Nome da Uex
foo, em conformidade com a legislagio aplicavel ao Programa

Nom e da Escola
Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e demais normas pertineries d matéria, a doagdio do(s) beminsl, conforme discriminado(s) abaixo,

adguirido(s) ou prodicido(s) com reciesos doreferido Programa, a Secretaria Mumicipal da Educacio de Assis para qie

Nome do miniape o Ga reaelril & efrags dr exad ou do Ditrite Federal

sgiaim) tom bado(s) e incorporadols) ao sen patrimrio publico e destinado(s) d escola acima identificadn, 4 qual cabe a resporsabilidade pela

guarda e conservacio dofs) mesmofs).

NOTA FISCAL VALCR (BS)

N DATA | UNITARIO TOTAL
000
0.00
000
0.00
000
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
TOTAR 0,00 0.00

NTCRD. DESCRICAOQ DO BEM NPPAT. |QIDE

Aczziz wm de mmde 2050
Local e Data Nome do(a) Besponsidvel pela Unidade Executora Propria Assinatvra do{a) Responsivel pela Unidade Exscutora Propria
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9. Consolidagcao de Pesquisa de Precgos

FPrograma Dinheirc Direto na Escola (FDDE)

o - CONSOLIDAGAO DE PESQUISAS DE PREGOS
BLOCO | - IDENTIFICAGAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA [UEx) / ENTIDADE MANTENEDORA (EM)
01 - Razio Social 02 - CHF.J

BLOCO Il - IDENTIFICAGAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servigos)

03 - Razio Social do Propanente [A] 03 - Razio Social do Proponente [E] 03 - Razio Social do Propanents [C]

04 - ChPJ do Proponente [A] 04 - CNFJ do Froponente [B] 04 - CHFJ do Proponente [C]

BLOCO IIl - PROPOSTAS (R$ 1,00)

05 - leem 06 - Descrigho dos Produtos « Servigos o - Unid. 05 - Guant. a-Walor Proponente [A] |10 - Valor Proponente (B] | 1 - Yalor Proponente 5]
1
Proposeste [A]) Propaseste [B] Proposeste [C]
12 - Yalor Total da Froposta RS 0,00 R% 0.00 R% 0,00
13 - Walar Total da Propesta com Dezconte

BLOCO IV - APURACAO DAS PROPOSTAS

14 - bens de Menor Valor

15 - Valor Total dos tens de Meanor ¥ alor

Proponente (A)
Proponente (B)
Proponente (C)

18 - Yalor Tatal

BLOCO V - AUTENTICAGAO

17 - Local e Dlata 18 - Mome do Dirigente ou do Representante Legal da Ues ou da EM 19 - Assinatura do Dirigente ou do Representante Legal da Ues ouda ER

Assis/SP xx de o0 de 2020 Il I
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a- Modelo de E-mail de Solicitacdao de Patrimonializagcao

Assunto: Solicitacdo de Inclusao em Patrimonio - Doacdo de Bem pela APM (Nome da Escola)

Assis, data

Prezados(as),

Encaminho a solicitacdo de tombamento do bem permanente, em anexo a documentacao
necessaria para a inclusdo do bem de capital abaixo descrito no acervo patrimonial da SME:
1- Descricdo do Bem: (Ex.: Computador, marca XYZ, modelo ABC)
2- Valor: R$ (valor)
3- N°da Nota Fiscal: (nitmero)

4- Data da aquisicao: dd/mm/aaa
E, em anexo segue os documentos necessarios:

1. Nota Fiscal Eletronica (NFE-DANFE);
Comprovante de pagamento;

Termo de Doacao assinado pelo Diretor Executivo da APM;

A WD

Pelo menos 2 fotos do bem (vistas frontal e lateral, com identificagdo visivel).

Atenciosamente,
Nome do Responsavel

APM da Escola

Pt T
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b- Modelo de Orcamentos
ORCAMENTO
Fornecedor
Raz&o Social:
CNP.J: | Telefone:
Endereco: | CEP:
Cidade: ASSIS | UF- SP
Tomador
APM:
CNP.J: | Telefone:
Endereco: | CEP:
COTACAO DE PRECOS
(=] Descrigio dos servigos QUANT.| UNID. | JLR UNIT. | J.B. TOTAL
VAL OF TOTAL DA COTAGAOQ — BS

Datada Cotagio: _ /[

Validade da Proposta: ! ! ate ! !

Forma de Pagamento: a vista

Mome e assinatura do Responsavel pela proposta Carimbe CHNEFJ
50
. fl.‘-'-'{"“'
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c- Carimbo do “Ateste de Recebimento”

Declaro para os efeitos legais que conferi e recebi na
data abaixo o(s) Dmaterial(ais] elou servigo(s)
especificado(s) neste documento de despesa.

Assis, de de20

Carimbo e Assinatura

d- Material comprobatério do cumprimento das a¢cées em fotos, videos ou
outros suportes, com legenda e data

1 — Foto: Espaco Sideral,
sistema solar;

2 — Foto: Material reciclavel;

3 — Cartaz RECICLAGEM

Legenda:
Feira de Ciéncias e Meio Ambiente
Evento Realizado em dd/mm/aaa

Projeto: descrever o projeto

5
st
PTLE [[_g.
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e- Modelos de ATA 1 - Decisdao de Compras, Prioridades

Ata n® XX202%. Aos dias do més de de reuniu-se em
assembleia XR00O000K a Associacdo de Pais e Mesfres da Unidade Escolar (nome da escola) e
(citar quem mais parficipa da reunido, funcionérios da escola, pais de alunos) para deliberarem
sobre as agtes a serem realizadas com os recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola —
PDDE (especificar as Acbes Integradas). A assembleia foi presidida pelo diretor executivo da
APM ELEEEEE AR LRSS Sr.(a) . que designou ]
ar.(a) para senvir de secretano(a) desta assembleia. Iniciados os
trabalhos, foram esclarecidos para os presentes os principais pontos sobre o Programa, tais comao
o valor dos recursas tolal XCEds, sendo para custeio e para
10 capital, o objetivo, (especificar o gque qual & o saldo reprogramado do exercicio anterior e o que
11 foi creditado pelo FNDE) como pode ser gasto o dinheiro. Em seguida, foram discutidas as agbes
12 prioritarias a serem custeadas com os recursos, sendo cada parficipante ouvido em suas
13 sugesties e argumentos. Apds os debates, os paricipantes da assembleia decidiram por adguirir
14 com materiais para custeio. exemplo Material de Profecdo e Seguranca (listar oz materiais e
15 bens a serem adguiridos efou servicos a serem contratados, de acordo com as finalidades do
16 programa) € com bens para capital: Equipamentos de Processamento de Dados (listar os
17  materiais & bens a serem adguiridos efou servicos a serem contratados, de acordo com as
18 finalidades do programa). Foi esclarecido aos participantes que o prazo para a realizacio das
19 acbes & 31 de dezembro de 2025 ano do recebimento dos recursos, mas a Secretaria de
20  Educacdo determinou que a utilizacdo dos recursos deve ocorrer até dia 30 de novembro de
21 2025, devido ao encerramento do ano letivo e que devem ser indicados representantes da
22 comunidade dentre os presentes da assembleia para acompanhar as pesquisas de precos, as
23 aguisicoes e enfrega dos materiais, servicos e equipamentos, de modo a verificar o cumprimento
24 das acbes. Nada mais havendo a tratar, encerrou-se a assembleia as X% horas. Eu,
25 Eaooenoond  Secretariofa) da APM, realizei o registro desta que apos lida e aprovada sera
26 assinada na sequéncia por mim e demais membros da APM.

27  Membros da APM e demais participantes.

da b b e

(]

-1 e

e oo

- i
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f- Modelo de ATA 2 - Prestacao de Contas dos Recursos

1 Atan® X¥20xx Aos dias do més da do ano de reuniu-se em
2 Assembleis #2000 a comunidade escolar, formadsa por professores, servidores, alunos maiores,
3 pais de slunos que pertencam a UNIDADE ESCOLAR pEra Sprovarenm
4  aprestacdo de contas das despesas realizadas com os recursos do Programa Dinheiro Direto na
5 Escola — PDDE, referente ac exercicio de - A assembleis foi presidida pelo diretor
§  executive da APM i, Srfa) . que designou o
T Eria) pars servir de secretaro(a) desta assembleia. Iniciados os
trabalhos, foram dispostos para os prasentes todos os gastos. Ma aguisigdo de custeio, (exemplo
% categoria Material de Expediente), foram pesquisadas as empresas (tnés cotacdes no minimo)
10 descrever as cotapdes de pregos e os respectivos valores, sendo selecionads a empresa
11 OO0, por oferecer os produtcs pelo memor preco & melhor qualidade, foram
12  comprados os produtos (citar de uma maneira geral), pago com o chegue namero XO00000,
13 nota fiscal nimero ¥00000. Ma aguisigio de capital (exemplo categoria Equipamentos para
14  audio, video e foto), foram pesguisadas as empresas (irés cotagdes no minimo) descrever as
15 rcotapies de precos e os respectivos valores, sendo selecionada & empresa HoOCDCCOCO0r,
1§ por oferecer o= produtcs pelo menor prego & melhor qualidade, foram comprados o= produtos
17 citar de uma maneira geral), o com o chegque nimers X300000, nota fiscal nomero
a p=g q
18 00, data X000 Totslizado o investimento na categonia custeio de 000000 e na
12 categoria capital XO0000000 [Citar salde a reprogramiar se tiver). Ma sequéncia foi disposto
2} para o= presentes os produtos adouirides pars serem verificedos. Apds foi colocado para
21  a=provecdo, todos os presentes se manifestaram pela aprovarSo da aplicacdo dos recursos do
22 Programa Dinheiro Dirsto na Escola — dois mil & dezenove. Mada mais havendo a tratar, encerrou-
23 =& a assembleia &s 3000 horas, Eu, 2200000000, Secratario/a) da APM, realizei o registro
24  desta gue apds lids & aprovada serd assinada na sequéncia por mim & membros da AFM,
25  assinzsturas dos demais presentes constam em vro proprio lsta de assinaturas ndmero X000
24  Membros participantes da APM (nome e cargo)
T
28
Pagina 1
fat®’
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ANEXO III
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Itens Importantes na DANFE

Ficabomos de CHOCOLATE COM AMOR LTDA EFF, 08 prodios consmankis da 0o fscal indeada 28 lado: Dain o emissae: 1 W0S/2016, Valor Tolal: R§ 3.360,00, NF-a
Destiratie: DU FELLZ LOUA 4, R AZLIL, 515 — ENSEADA - SAD FRANCISCO DO SLL | 5C, CEF: BE.240-000
AT I A CERMENTEY EENTIEADADE AR (0 RECERRTCR N?® 000.001
SERIE:
Documenta Auriliar da
NOME DA LOJA LTDA EPP HOTA FISCAL ELETRGNICA
0= ENTRADA
1= SRIDA CHAVE DE ACESS0
4216 0873 6834 9600 0103 5500 3000 1428 4710 0321 7584
RUA FULAND, N® 00 N2 000.001
PARQUE LINDD - ASSIS - 5P SEHIE_ 1 Consulta de no portal da NF-&
CEP 13800-001 Fone: {18) 3322-00 00 5 www_be Jazenda gov b partal
FOLHA: 111 ou no site da Sefaz Autorizadora
(AU A B e A PRETOTEAD 0%, oy
VENDA DE PRODUCAQ DO ESTABELECIMENTO ,J 4 ]
119.095.335 | | 01.234.567/0001-02
DESTINATARIOREMETENTE I i | T T
NOME DA APM DA UEx |CNPJ DA UEx D/MA
=y T v TATAEE
ENDERECO DA UEx —— o | |EntrRo T DIM/A
3 == TEwoEAT 3 Taoma 3 Cooogy
ASSIS = |(1an 9999-9999 | | 2] 08:14;
FATURADUPLICATA =
L=
6
P
e TR T Eag T =Y
00| 00] 0,00] 0,00 < 00,00
VAL D FRETE AL D SEGLR rer) DAITRAS DS AL ESEOAIS LA I P
0.00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 00,00
EAAERORI AR QL UMES TRANSRDRTADOE T T e
0Emionte | | 7(
= Ere=—r] [ [
CLANTIDATE | SR |m SERAAD |mmn LT |mm
CVEERTICD
Semihss. DESCRapA DO FROCUTMSER D pree o1 | croe | asen | oo | SR | RS - e R R e
DESCRIGAD CORRETA DO ITEM ’2 8
EM ESPECIAL QUANDO SE TRATAR DE
AQUISICAD DE BEM PERMANENTE
[DADOS ADICIONALS
PR (O EUENTARES B SRRADG AL ST
PAGO COM RECURSOS DO PDDE / BASICO -
PAGO COM RECURSOS DO PDDE / QUALIDADE f XXXX
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Verso da DANFE

10

Declaro para os efeitos legais que confer] e recebi na
data abaixo o(s) | |materal(ais)efou| |servigo(s)
especificados) neste documento de despesa.

Assig, da da 20

Carimbo e Assinatura
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Checklist 01 - DANFE

CHECKLIST PARA DOCUMENTOS DE DESPESA
01 | Nome da Unidade Executora - UEx

02 | Endereco da Unidade Executora

03 | CNPJda Unidade Executora

04 | CNPJ do fornecedor

05 | Data de emissao

06 | Valor dos produtos

07 | Valor da Nota Fiscal

08 | Descrigcdo dos produtos adquiridos

09 | Identificacdo do recurso — PROGRAMA E ACAO INTEGRADA
10 | ATESTE DE RECEBIMENTO

OBS.: O mesmo vale para Nota Fiscal Eletronica de Servico (NFS-e) e
Recibos

t.wi'ﬁ'j}
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Checklist 2

01 Capa do processo

02 Oficio de Encaminhamento

03 PDDE Info (Rex)

04 Demonstrativo da Ex. da Rec. E Desp. e Pgtos. Efetuados

05 Extratos Bancario da Conta Corrente

06 Extratos Bancarios da Aplicacao Financeira

07 Conciliacdo Bancaria do més de dezembro

08 Copias das Atas

09 Copia do Plano de Aplicacdo Financeira - PAF

10 Rol de Materiais de Consumo e Servi¢os

1 Material comprobatério do cumprimento das a¢des em fotos, videos ou
outros suportes, com legenda e data;

12 Declara¢do do Conselho Fiscal

13 Declaracdo com nomes dos membros da APM

14 Termo de Doacdo de Bens Permanentes (quando houver)

15 Copia legivel do Documento de Despesa

16 Consolidacdo de Pesquisa de Precos

17 Copias dos orcamentos

18 Comprovante de Pagamento

Pm-t-at;:'ﬂ.e
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CONTAS

EMEF Dr. Jodao Mendes Junior
EMEF Lucas Thomas Menk

EMEF Prof.2 Maria Clélia de Oliveira
Vallim

EMEI Bambalalao

EMEI O Pequeno Aprendiz

EMEI O Pequeno Polegar

EMEI Prof. Paulo Matioli

EMEI Prof.2 Adelina Petrini Bolfarini
EMEI Prof.? Aparecida Manoel da
Mota

EMEI Prof.? Eunice de Lima Silveira
EMEI Prof.? Judith de Oliveira Garcez
EMEI Prof.2 Maria Adilecta Mello
Ribeiro

EMEI Rubem Alves

EMEIF Prof. 2 Mafalda Salotti
Bartholomei

EMEIF Prof. Darcy Ribeiro

EMEIF Prof. Firmino Leandro
EMEIF Prof. Henrique Zollner Netto

Unidade Executoras

EMEIF Prof. Jodo Ledo de Carvalho
EMEIF Prof. Jodo Luiz Galvao Ribeiro
EMEIF Prof. Manoel Simdes

EMEIF Prof. Milton Rocha

EMEIF Prof.? Alides Celeste Razaboni
Carpentieri

EMEIF Prof.? Angélica Amorim Pereira
EMEIF Prof.? Coraly Julia Goncalves
Carneiro

EMEIF Prof.? Guiomar Namo de Mello
EMEIF Prof.2 Hilda Miras Silveira
EMEIF Prof.? Irma Maria José Chaves
EMEIF Prof.? Maria Amélia de Castro
Burali

EMEIF Prof.? Maria José Silva Valverde
EMEIF Prof.? Nisia Mercadante do
Canto Andrade

EMEIF Prof. Jodo de Castro

EMEIF Prof. José Santilli Sobrinho




