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SECRETARIA MUNICIPAL DA

EDUCACAOD

RESOLUCAO SME N° 15/2026

Dispde sobre diretrizes e procedimentos
relativos a selegdao de professores para atuar na
Vice Dire¢do das Escolas da Rede Municipal de
Ensino de Assis.

A Secretaria Municipal da Educagdo, usando de suas atribui¢bes legais, em conformidade
com a Lei Complementar n? 06 de 25 de abril de 2011, que dispde sobre Estatuto e Plano de
Carreira do Magistério Publico Municipal,

RESOLVE:

Art. 12 A presente Resolu¢do normatiza o processo de selegdo para funcio de Vice- Diretor de
Escola.

Paragrafo Unico. Para preenchimento das vagas, sera respeitado o Médulo de Atendimento de
Suporte Pedagdgico estabelecido no ANEXO VIl da Lei Complementar n2. 06, de 25 de abril de
2011.

Art. 22 O processo de selecdo dos docentes sera organizado pela Secretaria Municipal da
Educagdo por meio de edital publicado no site da Secretaria Municipal da Educac3o de Assis.

Paragrafo Unico. Deverdo constar no edital:
l- Requisitos para Inscricdo;

Il - Documentos necessarios para inscri¢io;
i - Relagdo das vagas;
V- O periodo, o local e os horarios de inscricio;
V- Periodo da Defesa do Projeto junto a banca formada pela unidade;
Vi - Formas de Avaliagdo;
Vit - Cronograma das fases do Processo Seletivo;
Vil - Referéncia Salarial;
IX - Carga Horaria.

Art. 32 O processo de selegdo de docentes para a Funcio de que trata a presente Resolugdo sera
executado e avaliado por banca examinadora composta por membros do Conselho de Escola.

Paragrafo Unico. Caberd 3 Unidade Escolar, através da Secretaria Municipal da Educacdo, a
publicacdo no site da Secretaria Municipal da Educacdo de Assis os resultados do Processo.

Art. 42 Constituem-se componentes do processo de designagdo do docente para a fungdo de
Vice-Diretor de Escola:
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- Inscricdo no processo seletivo para a fungdo de Vice-Diretor na Unidade Escolar;
Il-  Apresentacdo de Projeto de Trabalho no ato da inscri¢3o;
- Defesa do Projeto de Trabalho para a Banca Examinadora;
v - Ata do Resultado Final Edital SME N2 XX-2026,
V- Resultado do Processo de Selec¢do para a Func3o de Vice-diretor;
Vi - Ata de atribuigdo realizada pela dire¢3o da escola;
Vil - Ato de nomeagdo publicado por Portaria na Secretaria Municipal da Educac3o.

Art. 52 O docente no exercicio da fungdo de Vice-Diretor de escola terd como atribuigies:
l- Assistir e assessorar o Diretor de Escola no exercicio de suas competéncias sem o
prejuizo de suas fungdes e dentro do seu horario de trabalho;
- Responder pelas atribuices determinadas pelo diretor quando da auséncia deste;

- Substituir o diretor em seus impedimentos e auséncias legais;

v - Colaborar com o diretor no desempenho das atribuigdes que lhe s3o proprias;
V-  Participar da elaboragdo do Plano de Gest3o da escola;

Vi - Acompanhar a execugdo das programagdes relativas aos nicleos administrativo,

técnico- pedagégico e operacional, mantendo o diretor informado sobre o
andamento das mesmas;
Vil - Executar outras atribuigdes afins.

Art. 62 A fungdo de Vice-Diretor caracteriza-se como Funcdo de Confianga, conforme artigo 69,
inciso XIl e tera como atribui¢des as constantes no Anexo IV da Lei Complementar n2 06 de 25 de
abril de 2011 e devera seguir os deveres e proibi¢des constantes no art. 44 desta Lei e nos artigos
159 e 160 da Lei 2.861/91 do Estatuto dos Funciondrios Publicos de Assis, sendo provida por
professor efetivo na referéncia especifica.

Paragrafo Unico: Os cargos de confianca asseguram ao Governo o comando sobre a
administragdo e, consequentemente, a implementac3o de seu programa, suas politicas, planos e
acOes voltadas para o alcance dos objetivos e metas governamentais, devendo ser apenas os
determinantes para o efetivo exercicio do comando, conforme o inciso Xil do art. 62 Lei
Complementar n2. 06 de 25 de abril de 2011.

Art. 72 A carga hordria a ser cumprida pelo docente no exercicio da fungio de Vice-Diretor serd
de 40 (quarenta) horas semanais.

Art, 82 S3o requisitos de habilitagdo para o docente exercer as atribui¢des de Vice- Diretor:

I- Ser portador de diploma de Licenciatura Plena em Pedagogia ou Licenciatura Plena
para Professores da Educag3o Infantil e Séries Iniciais do Ensino Fundamental, com
habilitacdo em Administragdo Escolar ou Pés Graduagio em Gestdo Escolar;

n- Contar no minimo com 03 (trés) anos de efetivo exercicio no magistério publico
municipal de Assis;
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-  Ter cumprido o Estagio Probatério conforme o disposto no Art. 30 da Lei
Complementar 06/2011;
v- N&o ter sido cessado de nenhuma fun¢do do Quadro do Magistério, incluindo

suporte pedagdgico, por descumprimento das atribuigdes no ano anterior ou no
ano vigente;

V- Ndo estar respondendo ou ter sido penalizado em Sindicancia/Processo
Administrativo;

Vi - Ndo estar afastado a qualquer titulo em nenhuma das fases do processo.

Art. 92 O processo de Sele¢do compreendera:
I Inscrigdo na Unidade Escolar de interesse do candidato mediante a entrega de:
a) Projeto de Trabalho nas escolas onde o professor pretender atuar;
b) Documentos comprobatdrios pessoais, de formagdo e tempo de servico no Magistério
Publico Municipal de Assis.
ll. Defesa do projeto;
. Elei¢do pelo Conselho de Escola através de voto secreto.

Art. 10 O Plano de Trabalho a ser apresentado deverd explicitar os referenciais teéricos que
fundamentam o exercicio da fung3o de Vice-Diretor e conter:
- Identificagdo completa do proponente incluindo memorial sucinto de sua trajetéria
escolar e de formagdo, bem como suas experiéncias profissionais;
- Objetivos e descrigdo sintética das a¢es que pretende desenvolver;
i - Proposta de acompanhamento dos projetos desenvolvidos pela Unidade Escolar,

estratégias previstas para aprimoramento e monitoramento no desenvolvimento
do seu Plano de Trabalho.

Art. 11 A banca examinadora serd composta por 5 membros do Conselho de Escola,
acompanhada pelo Supervisor de Ensino responsavel pela Unidade escolar.

Pardgrafo Unico. Serd avaliado o projeto que atende ao previsto no artigo 92 da presente
Resolugdo.

Art. 12 O candidato fard a defesa de seu Plano de Trabalho para a mesma banca que fez a analise
do Projeto.

§ 12 No ato da defesa do projeto frente & banca examinadora serdo avaliados os seguintes
aspectos:

I- A argumentagdo e defesa do projeto apresentado e a coeréncia com as agoes
pretendidas;

- Contextualiza¢do do seu Plano de Trabalho considerando:
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A. Unidade escolar:
a) Proposta Pedagdgica da Escola;
b) Participacdo da comunidade;
c) Gestdo de pessoas.

B. Secretaria Municipal da Educac3o:
a) Gestdo de processo;
b) Gestao de recursos;
c) Gestdo pedagogica;
d) Gestdo de resultados educacionais.

§ 22 Apds a conclusdo das defesas, a banca se reunira para votag¢do e validagdo do processo,
sendo necessaria a presenga de no minimo 1 candidato inscrito e os membros do Conselho de
Escola participantes da Banca Examinadora.

Art. 13 O candidato sera classificado através da votagao realizada pela Banca examinadora.

Art. 14 O candidato que, apds a defesa do projeto, ndo receber nenhum voto por ndo atender a
proposta pedagodgica da escola, ndo tera seu nome incluido na ata do Resultado final.

Paragrafo Unico. No caso de empate, a escolha caberd ao Secretdrio de Educac3o, de acordo com Art.
13 daLCn2 06 de 25 de abril de 2011;

Art. 15. O docente na fungdo de Vice-Diretor terd a designacio cessada, em quaisquer das
seguintes situacdes:
I- Mediante solicitagdo por escrito pelo interessado;
- A critério da administracdo, em decorréncia de:
a) Ndo corresponder as atribui¢des da fungdo;
b) Entrar em afastamento, a qualquer titulo, por periodo superior a 30 dias
consecutivos ou interpolados;
c¢) Se a Unidade Escolar deixar de comportar o médulo previsto para provimento da
Fungdo de Vice - Diretor.

§ 12 Na hipdtese do professor ndo corresponder as atribuigbes relativas a fungio, a cessacdo da
designacdo dar-se-a por decisdo conjunta entre a direcio da Unidade Escolar e o Supervisor de
Ensino com ciéncia do Conselho de Escola registrado em ata.

§ 22 O docente que tiver sua designacdo cessada, nas situacBes previstas nos incisos Il, alineas
“c” deste artigo, somente serd novamente designado Vice-Diretor, apés submeter- se a novo
processo de selecdo nas unidades escolares.
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§ 32 O docente que tiver sua designagdo cessada, nas situagBes previstas nos incisos | e I, alineas

“a” e “b” deste artigo, ndo podera submeter-se a novo processo de selecdo nas escolas durante o
ano vigente.

§ 42 O docente que tiver a designacdo cessada retornard a sua sede de origem para docéncia na
classe que the foi atribuida no processo de atribuicdo realizada no ano letivo.

§ 52 O docente que tiver a designac¢do cessada n3o terd direito a retornar para a classe que teve
atribuida em Carga Suplementar anterior a atribuic3o do suporte pedagdgico.

§ 62 O docente designado para a fun¢do de confianga de Vice-Diretor n3o podera ser substituido
e ao entrar de licenga a qualquer titulo, exceto faltas TRE, SOL(Servico Obrigatério por Lei) e
Doagdo de Sangue, por mais de 30 dias consecutivos ou 30 dias interpolados durante o ano
letivo, tera cessada a fungdo de confianga, ficando impedido de assumir qualquer nova fun¢do no
ano corrente.

§ 72 Na hipétese de diminuicdo do mddulo de atendimento, a unidade escolar n3o
contemplando os requisitos referentes o Anexo VIl — Médulos de atendimento da LC n2 06 de 25
de abril de 2011, o Vice-diretor sera cessado retornando imediatamente para seu cargo efetivo.

Art. 16 As substituicdes e o exercicio de funcdes-atividades serdo sempre por prazo
determinado, ndo devendo ultrapassar o ano letivo em conformidade com o § 32, Art. 23 da Lei
06/2011.

Art. 17 Esta resolu¢do entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogam-se as disposices em
contrario em especial a Resolugdo SME N2 19/2025.

Assis, 13 de novembro de 2026.
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Secretaria Municipg
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