Prefeitura Municipal de Assis
Paco Municipal “Prof” Judith de Oliveira Garcez”

SECRETARIA DA EDUCAGAO
Ed. “Prof. Nicanor Luciano Gomes”

RESOLUCAO SME N° 02/2024

Dispde sobre o processo anual de atribuicdo de classes e
aulas ao pessoal docente temporario do Quadro do
Magistério Publico Municipal de Assis para o ano letivo
de 2024 para aulas presenciais e para o ensino hibrido.

A Secretaria Municipal da Educacdo de Assis, tendo em vista 0 que determina os artigos 19
e 20 da Lei Complementar n® 06/2011, observadas as Diretrizes da Lei Federal n® 9.394/1996 e a
necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que assegurem legalidade,
legitimidade e transparéncia ao processo anual de atribuicdo de classes e aulas, na Rede Municipal

de Ensino de Assis.

Resolve:

Artigo 1° - O processo de Atribuicdo de classes e aulas aos docentes temporarios da Rede
Municipal de Ensino de Assis para o ano letivo de 2024 obedecera as normas estabelecidas nesta
resolucéo.

Artigo 2° - Compete a Secretaria Municipal da Educacdo de Assis designar a Comissdo de
Atribuicdo para execuc¢do, coordenacdo, acompanhamento e supervisdo do processo anual de
atribuicdo de classes e aulas, que estaré sob sua responsabilidade, em todas as fases e etapas.

Artigo 3° - Compete a Secretaria Municipal da Educacdo de Assis a atribuicdo de classes e aulas
aos docentes temporarios, procurando garantir as melhores condi¢cdes para a viabilizacdo da
proposta pedagdgica da escola, compatibilizando, sempre que possivel, as cargas horarias das
classes e das aulas e as opgdes dos docentes, observando o campo de atuacao, seguindo a ordem de
classificagdo Processo Seletivo Simplicado.

Paragrafo Unico - Aplica-se, integralmente, o disposto no caput deste artigo, as situacdes de
acumulacao remunerada.

Artigo 4° - A Secretaria Municipal da Educacdo de Assis, por intermédio da Comissdo de
Atribuicdo, estabelecera as condi¢des e 0 periodo para o processo de atribuicdo de classes e aulas,

bem como divulgara as classificagbes dos inscritos e 0 cronograma da atribuicao.
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Artigo 5° - Para os candidatos & contratacdo observar-se-a o resultado do Processo Seletivo
Simplificado 01/2023.

Artigo 6° - O candidato a contratacdo no ato da atribuicdo podera optar por carga horéaria até no
maximo 64 horas, observado os campos de atuacdo e a legislacdo aplicavel a acumulagdo

remunerada.

Artigo 7° - A atribuicdo de classes e aulas devera recair sempre na modalidade do candidato a
contratagéo.

§ 1° - A atribuicdo de aulas na disciplina de Educacdo Fisica, em observancia a Lei Estadual
n® 11.361/2003, sera efetuada apenas a docentes devidamente habilitados, com licenciatura
plena nessa disciplina.
§ 2° - Para fins de atribuicdo de aulas, o docente da disciplina de Educacdo Fisica devera
apresentar prova do registro profissional obtido no Sistema CONFEF/CREF, de acordo com
0 artigo 1° da Lei n°® 9.696/98, sem o qual ndo terdo aulas atribuidas.
8 3° - A atribuigéo de aulas na disciplina Arte, em observéncia ao a Lei n° 13.278/2016 que
alterou o § 6° do art. 26 da Lei n® 9.394/96, referente ao ensino de Arte, serdo atribuidas para
docentes com formacédo especifica na area.
Artigo 8°- A atribuicdo de classes e aulas aos candidatos a contratacdo ocorrerd de forma
presencial ou por intermédio da plataforma on line da SME. O candidato aprovado devera
postar no sistema, para que possa participar da atribuicdo de classes e ou aulas
presencias ou de forma hibrida, copia legivel e digitalizada em formato PDF dos
documentos a seguir relacionados, sendo que a falta de algum desses itens impedira a
atribuicdo de classes e aulas:

I - RG (ndo sera aceito a CNH devido as informacdes necessarias no verso do RG);

Il - CPF (ndo sera aceito a CNH ou RG que conste o numero do CPF) podera ser

solicitado no site da Receita Federal,
[l - Titulo de Eleitor;
IV - Cartdo do PIS ou PASEP, caso ndo tenha solicitar o nimero (extrato) nas agéncias:
Banco do Brasil (PASESP) e Caixa Econdmica Federal (P1S);
V - Carteira de Trabalho — paginas com foto e verso com os dados;
VI - Comprovante de residéncia (conta de luz ou de telefone recentes);

VII - Certidao de nascimento (para solteiros);
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VIII - Certidao de casamento (para casados);

IX- Diploma ou certificado de conclusdo original de curso ou atestado de colagdo de grau para 0S
que terminaram no ano de 2023, para os candidatos que concluiram anteriormente, somente sera
aceito o Diploma original.

X- Registro CREF (para os candidatos as aulas de Educacéo Fisica)

X - Atestado de Antecedentes Criminais expedido pela Secretaria de Seguranca Publica de S&o Paulo
/ Policia Civil, com validade de até trés meses, disponivel no endereco eletronico:

https://www.ssp.sp.gov.br/servicos/atestado-de-antecedentes-criminais

X1 — Certiddo de Distribuigdo de Distribuicdo Civel em Geral expedida pelo Tribunal de Justica do
Estado de S&o Paulo, com validade de até trés meses, disponivel no endereco eletronico:

https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do.

XI1I- Atestado médico admissional atualizado original valido para o ano de 2024, salvo os atestados
com validade superior assinado pelo médico do trabalho.

§ 1° - O docente que ja tenha classes e ou aulas atribuidas devera apresentar nas Sessdes de

Atribuicao, copia do horario com as aulas ja atribuidas nas Unidades Escolares, elaborado pela

Unidade Sede de Controle de Frequéncia. No caso de acumulacdo de cargo/funcdo, deverdo

ser apresentados os horarios do outro cargo/funcdo. As Horas de Estudo (HE) integram a

jornada ou a carga horéria do trabalho docente, sendo, portanto, obrigatorias.

§ 2° — Os Professores de Educacdo Basica Il temporarios, cumprirdo a carga horaria de

acordo com o Anexo IlI.

§ 3° - A atribuicdo de classes e aulas para os candidatos de Educacdo Basica Il (PEBII Inglés,
Educacdo Fisica e Arte) a contratacdo far-se-4, no minimo, pela carga horaria correspondente
a dez aulas, integralmente em uma Unica Unidade Escolar ou em mais de uma, se houver
compatibilidade de horérios e a distancia entre elas, quando esgotada a possibilidade de

atribuicdo de carga horaria de vinte aulas

§ 4° - A Secretaria Municipal da Educagdo de Assis formaré blocos indivisiveis de aulas em
mais de uma Unidade Escolar, para atendimento do paragrafo anterior, sendo vetada a quebra
desse bloco indivisivel.

8 5° - Somente depois de esgotadas todas as possibilidades de atribuicdo de aulas, na
conformidade do que dispde os paragrafos 3° e 4° deste artigo, é que podera ser concluida a
atribuicdo, na Secretaria Municipal da Educacdo de Assis, de aulas em quantidade inferior a
da carga horéaria de dez aulas.

8§ 6° - O candidato a contratagdo, com aulas atribuidas em mais de uma Unidade Escolar, tera
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como sede de controle de freqliéncia a Unidade Escolar, onde estiver com a maior
quantidade de aulas atribuidas.

Artigo 9°— No processo de atribuicdo de classes e aulas devera, ainda, ser observado que:

I - Fica vedada a atribuicdo de classes e aulas ou 0 aumento de carga horaria ao docente

temporario que se encontre em licenca ou afastamento a qualquer titulo;

Il - A reducdo da carga horaria do docente temporéario, resultante da perda de classe ou de
aulas, sera concretizada de imediato a ocorréncia, independentemente de o docente
temporario se encontrar em exercicio ou em licenca/afastamento, exceto nos casos de
licenca salde, licenca gestante, licenca adocéo e licenca acidente de trabalho.

Il - Fica vedada pelo periodo de 30 (trinta) dias contados a partir da desisténcia, a atribuicdo

de classes e aulas aos docentes, mesmo que em campo de atuacgdo diverso.

Artigo 10 — O professor ficard impedido de participar do processo de atribuicdo de classes e

aulas quando houver desisténcia, exceto nas situagdes de:

| - o docente vir a prover novo cargo publico;

Il - atribuicdo de aulas de professores PEB Il (Inglés, Educacdo Fisica e Arte), com aumento ou
manutencdo da carga horaria, em uma das unidades em que se encontre em exercicio, a fim de
reduzir o nimero de escolas.

Artigo 11 — Os professores PEB Il (Inglés, Educacdo Fisica e Arte) ndo poderdo desistir

parcialmente da sua carga horaria.

Artigo 12 — As aulas de Interprete de Libras, Atendimento Domicilar e Atendimento

Educacional Individualizado seréo atribuidas em conformidade com a legislacéo especifica.

Artigo 13 — As classes e aulas dos Centros e Nucleos de Atendimento Educacional

Especializado serdo consideradas para atribuicdo em todas as fases do processo para candidatos

a contratacdo.

§ 1° - Sdo considerados Centros de Atendimento Educacional Especializado: Centro de
Atendimento Educacional Especializado — Fénix Educacdo para Autista, Centro para o
Desenvolvimento do Potencial e Talento — CEDET, Centro de Equoterapia — Thomaz Antonio
Longhini, Nucleo de Atendimento Educacional Especializado Golfinho — Natagdo Adaptada e o
Nucleo de Atendimento de Estimulagdo Pedagdgica.

8 2° - As classes e aulas dos Centros de Atendimento Educacional Especializado poderéo ser

atribuidas aos candidatos a contratagdo na seguinte conformidade:
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| — Centro de Atendimento Especializado — Fénix Educacéo para Autista:

a) PEB | — Pedagogia com habilitacdo em Educacdo Especial e treinamento no modelo
educacional AMA e/ou curso Sistema Educacional e Terapéutica da AMA, com no

minimo 40 horas.

b) PEB Il - Educacdo Especial: Pedagogia com habilitacio em Educacdo Especial ou
Licenciatura Plena em Educacdo Especial: treinamento no modelo educacional AMA
e/ou curso Sistema Educacional e Terapéutica da AMA, com no minimo 40 horas.

¢) PEB Il — Educacdo Fisica: treinamento no modelo educacional AMA e/ou curso

Sistema Educacional e Terapéutica da AMA, com no minimo 40 horas.

Il — Centro para o Desenvolvimento do Potencial e Talento — CEDET: PEB | ou PEB Il -
Educacdo Especial, Inglés e Arte: com formacdo em Dotacdo e Talento (metodologia do

CEDET), PRAFACE com minimo de 120 horas.

I11 — Centro de Equoterapia:
a) PEB Il - Educacéo Especial com formacao reconhecida pela ANDE.

b) PEB Il — Educacdo Fisica com formacdo reconhecida pela ANDE.

IV — Nucleo de Atendimento Educacional Especializado Golfinho — Natacdo Adaptada:
a) PEB Il- Educagéo Especial.

b) PEB Il — Educacdo Fisica.

V — Nucleo de Atendimento de Estimulacdo Pedagdgica — Licenciatura Plena em Pedagogia com
EspecializagdoLato Sensu em Psicopedagogia Institucional, Neuroaprendizagem ou
Neuropedagogia Educacional.

8 3° - N&o havendo nos Centros/Nucleos os docentes com as habilitacbes previstas no

paragrafo anterior, as classes e aulas serdo atribuidas aos docentes titulares de cargo em nivel

de Secretaria Municipal da Educacdo, respeitando a sua modalidade de ensino, sendo passiveis
de todas as regras de atribuicdo desta Resolucdo em todas suas etapas e fases.

8 4° - S&o consideradas como projetos da Pasta as aulas a seguinte modalidade: Reforco

Escolar e Robotica, podendo recair para candidatos a contratagéo.

8 5° - As classes e aulas referentes aos Projetos da Pasta como exigem tratamento e/ou perfil

diferenciado, e/ou processo seletivo peculiar (credenciamento para atuacdo nos projetos da

pasta), deverdo ser observadas as disposi¢des contidas nos respectivos regulamentos

especificos, bem como, as normativas da presente resolucéo.
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8 6° - Considerando a especificidade do publico atendido nos Nucleos e Centros de AEE,
Atendimentos Individualizados e Projetos da Pasta o docente que entrar de licenga a qualquer
titulo, por mais de 15 dias consecutivos ou 15 dias interpolados durante o ano letivo, tera
cessada sua contratacao, ficando impedido de assumir qualquer nova funcdo no ano corrente
em virtude do comprometimento do desenvolvimento do aluno.

§ 7° - Considerando a especificidade do publico atendido nos Nucleos e Centros de AEE,
Atendimentos Individualizados e Projetos da Pasta o docente que ndo atender o disposto no
Termo de Compromisso bem como a metodologia adotada para o atendimento aos educandos
tera cessada sua contratacdo, comprovados mediante os registros de orientacao.

Artigo 14 - A carga horaria semanal de trabalho do docente temporario € assim constituida:

| — PDI - Professor de Desenvolvimento Infantil- composta por 40 (quarenta) horas
semanais, com 01 (uma) classe regular parcial ou integral: Bercario I, Bercario 11,
Maternal I, Maternal 11, 12 Etapa ou 22 Etapa;

Il -PEB I - Educacgéo Infantil, composta por 25 (vinte e cinco) horas semanais, com 01
(uma) classe regular parcial ou integral: 12 Etapa ou 22 Etapa e nos Centros/Nucleos de
Atendimento Educacional Especializado.

11 PEB I - Ensino Fundamental, composta por 30 (trinta) horas semanais, com 01 (uma)
classe regular parcial ou integral: 1° ao 5° ano e nos Centros/Nucleos de Atendimento
Educacional Especializado.

IV PEB Il — Educacdo Fisica, Inglés, Educacdo Especial e Arte, composta por 30
(trinta) horas semanais, com aulas na Educacdo Infantil, Ensino Fundamental, e nos
Centros/Nucleos de Atendimento Educacional Especializado.

V  Professores (PEBI e PEBII) que assumirem como Professor Auxiliar (atendimento
individualizado, ndo exclusivo); Professor Domiciliar (atendimento domiciliar) e Professor
Substituto, dada a especificidade dos atendimentos terdo suas jornadas de trabalho

organizadas da seguinte maneira:

1. Professor de Atendimento Educacional Individualizado n&o Exclusivo e Professor
Substituto: Acompanhamento do educando em todo o periodo de aula, na seguinte
conformidade:

a) PEBI — 25 horas: 20 (vinte) horas de acompanhamento e intervencgédo educativa com o0
estudante e 05 (cinco) horas destinadas as Horas Atividades (Planejamento,
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b)

d)

f)

9)

Organizacdo da adequacdo Curricular e ou adaptacdo e estudos referentes as
especificidades necessarias ao acompanhamento do educando).

PEBI — 30 horas: 25 (vinte e cinco) horas de acompanhamento e intervencdo educativa
em todas as areas de conhecimento com o estudante e 05 (cinco) horas destinadas as
Horas Atividades (Planejamento, Organizacdo da adequacgéo Curricular e ou adaptacédo
e estudos referentes as especificidades necessarias ao acompanhamento do educando).

PDI — 40 horas: 35 (trinta e cinco) horas de acompanhamento e intervencéo educativa em todas
as areas de conhecimento com o estudante e 05 (cinco) horas destinadas as Horas Atividades
(Planejamento, Organizacdo da adequacdo Curricular e ou adaptacdo e estudos

referentes as especificidades necessarias ao acompanhamento do educando);

O Professor Substituto quando assumir classe por periodo superior a 15 (quinze) dias

devera cumprir a carga horéria definida no segmento que estiver atuando.

Os Professores Substitutos e de Atendimento Educacional Individualizado, néo
Exclusivo, das escolas de tempo integral no periodo da tarde deverdo cumprir 05 (cinco)
horas semanais das 16h as 17h com atendimentos aos grupos de aprendizagem,
organizados pela Equipe Gestora em consonancia com a Supervisao, para melhoria dos
indices educacionais;

Excepcionalmente, o Diretor de Escola podera convocar o Professor Substituto e de
Atendimento Educacional Individualizado ndo Exclusivo para participar da Hora de
Estudo coletivo (HE), compondo a carga horaria destinada a Hora Atividade (HA).

O professor de Atendimento Educacional Individualizado ndo Exclusivo, quando ndo
estiver acompanhando o aluno em decorréncia da auséncia deste, deverd cumprir sua
carga horéria no atendimento a unidade escolar em projetos de reforgco, em substituicdes
eventuais na propria unidade, no acompanhamento de estudantes da educacdo especial e

em outros acompanhamentos com os educandos.

. Professor Domiciliar — a carga horaria sera definida em conformidade com a funcéo a ser

atribuida (PEBI- 25h e PEBI 30h) e as condicfes de atendimento domiciliar para a crianca,

para o cumprimento do restante da carga horaria devera ser observada a carga horaria

minima no atendimento ao estudante e devera ser cumprida no atendimento a unidade

escolar em projetos de reforgo escolar, em substituicdes eventuais na propria unidade, no
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acompanhamento de estudantes da educacdo especial e em outros acompanhamentos com
os educandos.
8§ 1° - Nas jornadas estipuladas, fica garantido o direito a 1/3 da jornada de trabalho destinado
ao exercicio de trabalhos pedagogicos, onde semanalmente as mesmas serdo distribuidas em 02
(duas) horas de HE (Horas de Estudos) — na Unidade Escolar, 03 (trés) horas HEL — cumpridas
em local de livre escolha e a restante destinada a HA (Hora Atividade) as quais poderdo ser
cumpridas na Unidade Escolar ou em convocagdes da SME, exceto para as funcbes de
professor de Atendimento Educacional Individualizado ndo Exclusivo, Professor Domiciliar e
Professor Substituto dado a especificidade do atendimento e a relevancia de acompanhamento
dos educandos e ou das turmas.
§ 2° - Havendo necessidade de atender ao docente titular de cargo em nivel de Unidade
Escolar, para constituicdo de jornada de trabalho, as aulas atribuidas aos docentes temporarios

dever&o ser utilizadas para este fim.

Artigo 15 - A atribuicdo de classes e aulas durante o ano far-se-a em duas fases, de Unidade
Escolar (Fase 1) e de Secretaria Municipal da Educagdo de Assis (Fase Il), observados o

campo de atuacdo, na seguinte conformidade:

| - Fase | — de Unidade Escolar:

a) Contratados, da unidade escolar, para aumento de carga horaria, ampliacdo até 40
horas;
b) Contratados atuando na unidade escolar com sede em outra Unidade, para aumento de

carga horaria, ampliacdo até 40 horas.

¢) Contratados, da unidade escolar, para aumento de carga horaria, até 64 horas em regime de
acumulacao;

Il — Fase Il — de Secretaria Municipal da Educacdo de Assis para candidatos a
contratacao.

§ 1° - O inicio do processo de atribuicdo durante o ano dar-se-a imediatamente ao término do
processo inicial, sendo oferecidas as classes e aulas remanescentes, assim como as que tenham
surgido posteriormente.

8 2° - A classe de EJA (Educacdo de Jovens e Adultos) podera ser atribuida para docente
temporario classificado como PEB | - Educacdo Infantil, com carga horaria de 25 (vinte e
cinco) horas, sendo 15 (quinze) horas com alunos do EJA, 05 (cinco) horas para Hora de

Estudo e 05 (cinco) horas semanais ao exercicio de trabalhos pedagdgicos, sendo 02 (duas)



Prefeitura Municipal de Assis
Paco Municipal “Prof" Judith de Oliveira Garcez”

SECRETARIA DA EDUCAGAO
Ed. “Prof. Nicanor Luciano Gomes”

horas cumpridas na Unidade Escolar — HE e 03 (trés) horas cumpridas em local de livre
escolha— HEL.

8§ 3° - As sessOes de atribuicdo de classes e aulas durante o ano dever&o ser sempre amplamente
divulgadas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas na Unidade Escolar e de 48 (quarenta e 0ito)
horas na Secretaria Municipal da Educacdo de Assis, contadas da constatacdo da existéncia de
classes e aulas disponiveis a serem oferecidas, sendo que os memorandos para atribuicdo
deverdo ser enviados até o meio dia da sexta — feira precedente a sessao de atribuicdo, exceto
0s casos de decisdo judicial, devido ao prazo exiguo para cumprimento da Obrigacdo de Fazer.
8 4° - Nas sessOes de atribuicdo de classes e aulas na Unidade Escolar ou na Secretaria
Municipal da Educacdo de Assis, 0 docente temporario devera anexar na plataforma on line
todos os documentos atualizados, sendo que a digitalizacdo correta e legivel dos dados € de

responsabilidade do candidato.

8 5° - A atribuicdo de classes e aulas sera efetivada obedecida a ordem de classificacéo
especifica dos candidatos presentes, respectivamente aos docentes titulares de cargo e aos
classificados no processo seletivo.

8 6° - O docente que assumir a classe e ou aulas na sessdo de atribuicdo iniciard as atividades no

primeiro dia Util da semana subsequente ao dia da atribuicéo.

§ 7° - E de responsabilidade de cada candidato acompanhar as datas e os locais para as sessdes
de atribuicdo de classes e ou aulas.

8 8° - A lista de classificacdo do Processo Seletivo, por area de atuacgdo, voltard sempre no
candidato melhor classificado, presente no ato da atribuicéo, exceto nos casos do docente ter
desistido da classe e ou aulas ou ter sido dispensado por descumprimento do Termo de

Compromisso.

§ 9° — O Diretor de Escola, ouvido previamente o Conselho de Escola, poderd decidir pela
permanéncia do docente temporario em qualquer modalidade que se encontre com classe ou
aulas em substituicdo, quando ocorrer novo afastamento do substituido ou na liberacdo da
classe ou das aulas, desde que:

a) - ndo implique detrimento a atendimento obrigatério de docentes titulares de cargo da
Unidade Escolar;

b)- o intervalo entre os afastamentos seja inferior a 15 (quinze) dias ou tenha ocorrido no
periodo de recesso escolar do més de julho.

810- Os docentes que desistirem das classes e ou aulas atribuidas somente poderdo participar
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de atribuicdo em inscri¢do diversa da desisténcia depois de transcorrido o periodo de 30

(trinta) dias contados do dia da desisténcia.

8 11 - O docente temporario que ndo comparecer a Unidade Escolar, no dia definido no ato da
atribuicdo para assumir a classe e ou aulas, sera considerado desistente e perdera a classe ou as
aulas, ficando impedido de concorrer a nova atribuigdo no decorrer do ano.

8§ 12 - Fica expressamente vedada a atribui¢do de classe ou aulas a partir do primeiro dia Util de
dezembro do ano letivo em curso, exceto se em carater eventual, ou para constituicdo
obrigatéria ou, ainda, para atendimento de jornada do titular de cargo ou para Jornada

Ampliada.

Artigo 16 - Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes e aulas ndo terdo efeito
suspensivo, nem retroativo e deverdo ser interpostos no prazo de dois dias Uteis apds a

ocorréncia do fato motivador, dispondo a autoridade recorrida de igual prazo para deciséo.

Artigo 17 - A acumulacdo remunerada de duas funcbes docentes ou de um cargo docente e
uma funcéo docente, ou de um cargo de suporte pedagdgico com um cargo ou funcdo docente,
podera ser exercida, desde que:

| - 0 somatdrio das cargas horarias dos cargos/funcdes ndo exceda o limite de 64 (sessenta e
guatro) horas;

Il - haja compatibilidade de horarios, consideradas, no cargo/funcao docente, também as Horas
de Trabalho Pedagdgico Coletivo — HE, integrantes de sua carga horéria.

Paragrafo Unico - Podera ser celebrado contrato de trabalho docente em regime de
acumulagdo com cargo ou funcdo-atividade docente, bem como com cargo das classes de

suporte pedagogico, nos termos do inciso XV1do artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988.

Artigo 18 — O docente temporario que for dispensado por ndo atender o Termo de
Compromisso assinado na Unidade Escolar ficara impedido de participar das atribuicdes de

aulas no ano corrente, mesmo que seja em campo de atuacdo diverso da sua dispensa.
Artigo 19 - Os casos excepcionais ou omissos nesta Resolugédo serdo decididos pela Comisséo
designada para coordenar e executar 0 processo de Atribuicdo de Classes/Aulas da Rede

Municipal de Ensino para o ano de 2024.

Artigo 20 — A Comissé@o de Atribuicdo podera expedir orientacbes complementares que se
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facam necessarias ao cumprimento do disposto na presente resolucéo.
Artigo 21 - Esta Resolucgéo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as

disposi¢des em contrario.

Assis, 22 de janeiro de 2024.

Comisséo de Atribuicao de Classes e Aulas — Ano Letivo 2024
Secretaria Municipal da Educacéo
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ANEXO |

CARGA HORARIA PARA CLASSES E AULAS
(Alterado pela Resolugdo SME n° 07/2023)

Prefeitura Municipal de Assis
Paco Municipal “Prof” Judith de Oliveira Garcez”

. AULAS HORAS HORAS LIVRE HORA CARGA HORARIA
FUNCAO COM DE ESCOLHA ATIVIDADE SEMANAL
ALUNOS | ESTUDO
PDI 26h15 02 03 08h45 40
PEB I 20h 02 03 05 30
PEB | FUNDAMENTAL 20h 02 03 05 30
PEB | INFANTIL 16h 02 03 04 25

CARGA HORARIA PARA CLASSES E AULAS
DOS ATENDIMENTOS ESPECIFICOS

_ AULAS COM HORAS DE CARGA HORARIA
FUNCAO ALUNOS ATIVIDADES SEMANAL
PROFESSOR AUXILIAR - PDI 35 05 40
PROFESSOR AUXILIAR PEBIl - 25 05 30
EDUCACAQO ESPECIAL
PROFESSOR AUXILIAR - PEB | 25 05 30
FUNDAMENTAL
PROFESSOR AUXILIAR - PEB | 20 05 25
INFANTIL
_ AULAS COM HORAS DE CARGA HORARIA
FUNCAO ALUNOS ATIVIDADES SEMANAL
PROFESSOR SUBSTITUTO - PDI 35 05 40
PROFESSOR SUBSTITUTO PEBII - 25 05 30
EDUCACAO ESPECIAL
PROFESSOR SUBSTITUTO - PEB | 25 05 30
FUNDAMENTAL
PROFESSOR SUBSTITUTO - PEB | 20 05 25
INFANTIL

11




SECRETARIA DA EDUCAGCAO
Ed. “Prof. Nicanor Luciano Gomes”

ANEXO Il

CARGA HORARIA PARA AULAS

Prefeitura Municipal de Assis
Paco Municipal “Prof” Judith de Oliveira Garcez”

Tabela 1- CARGA HORARIA REFERENTE AS AULAS PEBII — EDUCACAO FISICA; INGLES E

ARTE.

AULAS COM ALUNOS | HORAS DE ESTUDO | HORAS LIVRE ESCOLHA | HORAATIVIDADE | CARGAHORARIASEMANAL
30 02 03 05 40
29 02 03 05 39
28 02 03 05 38
27 02 03 05 37
26 02 03 05 36
25 02 03 05 35
24 02 03 05 34
23 02 03 05 33
22 02 03 05 32
21 02 03 05 31
20 02 03 05 30
19 02 02 - 23
18 02 02 - 22
17 02 01 - 20
16 02 01 - 19
15 02 01 - 18
14 02 01 - 17
13 02 - - 15
12 02 - - 14
11 02 - - 13
10 02 - - 12
09 - - - 09
08 - - - 08
07 - - - 07
06 - - - 06
05 - - - 05
04 - - - 04
03 - - - 03
02 - - - 02

12
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ANEXO 111

TERMO DE COMPROMISSO - PDI

Embasamento Legal: Lei Municipal n2 5.084 de 06 de dezembro de 2.007

Art. 52 § 22 - A avaliacdo do corpo docente contemplard os seguintes aspectos:

a) Assiduidade.

b) Aproveitamento dos alunos conforme avaliacdo externa.
c) Participagdo em programa de formacgao continuada.

d) Participacdo nas atividades inerentes a fungao.

Art. 66 - E incumbéncia do docente as fungdes de:

| — Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da escola.

Il — Elaborar e cumprir o plano de trabalho.

[Il —Zelar pela aprendizagem dos alunos.

IV — Estabelecer estratégias de recuperacao para os alunos de baixo rendimento.

V — Cumprir dias letivos e carga horaria de efetivo trabalho escolar, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional.

VI — Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e comunidade.

Embasamento Legal: Lei Complementar n2 06, de 25 de abril de 2.011

Art. 14 — ANEXO VI - Atribui¢des do PROFESSOR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL

1. RESPONSABILIDADES GENERICAS:

¢ Manter-se atualizado quanto as modernas técnicas profissionais.

e Observar regras de seguranga no atendimento as criancas e na utilizacdo de materiais,
equipamentos e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas didrias.

e Acompanhar e participar sistematicamente dos cuidados essenciais referentes a alimentacao,
higiene pessoal, educacédo, cultura, recreacdo e lazer das criangas.

® Requisitar e manter o suprimento de material necessario 3 realizagdo das atividades.

¢ Utilizar com racionalidade, economicidade e conservar os equipamentos, materiais de consumo e
pedagdgicos pertinentes ao trabalho.

2. ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

e Participar do planejamento, da execucdo e da avaliagdo das atividades propostas as criangas.
e Participar da execugdo das rotinas diarias.

e Participar de reunides de horas de estudo para complementacdo da carga horaria.

e Participar de reunides com pais e responsaveis.

¢ Disponibilizar e preparar os materiais pedagdgicos a serem utilizados nas atividades.

¢ Auxiliar nas atividades de recuperagdo da autoestima, dos valores e da afetividade.

e Estimular a independéncia, educar e reeducar os habitos alimentares, bem como, controlar a
ingestdo de liquidos e alimentos variados.

¢ Responsabilizar-se pela alimentag¢do direta das criangas dos bergarios.

¢ Cuidar da higiene e do asseio das crianc¢as sob sua responsabilidade.

13
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3. ATRIBUICOES TiPICAS:

¢ Ensinar alunos: cantar musicas, criar espaco de brincadeiras, brincar com os alunos, contar estdrias,
dramatizar estdrias e musicas, desenvolver atividades artisticas, modelar massas e argila, colar e
recortar materiais, desenhar, pintar, escrever letras e nUmeros.

e Orientar a construgao do conhecimento: conversar com alunos (roda de conversa), construir regras
com os alunos, apresentar regras da escola, desenvolver capacidades motoras, desenvolver
capacidades emocionais, desenvolver capacidades intelectuais, trabalhar dificuldades e
potencialidades dos alunos; explicar atividades propostas, orientar atividades artisticas, orientar
atividades de desenho, orientar manuseio de materiais (tesoura, lapis, etc.), ler textos e elaborar
estdrias com alunos.

Aos () dias, do més de , do corrente ano, eu,

, RG n?

CPF n2, , () PDI, licenciado em , perante a Comissdo de

Atribuicdo, afirmo ter ciéncia do inteiro teor da Legislacdo n2 5.084/2007, n? 06/2011 e da Resolucdo a ser
publicada que estou de pleno acordo com as responsabilidades inerentes, principalmente as relacionadas as
atividades curriculares, como: assiduidade, pontualidade, cumprimento de prazos, participacdo em HEs, reunides,
capacitacdes e eventos realizados pela escola. Por concordancia a forma representada neste documento, em todos
os seus termos e condic¢des, o presente instrumento, depois de lido e achado em conforme, é assinado pelas partes

(Comissdo de Atribuicdo e Professor), abaixo qualificadas.

ESCOLA C/H CLASSE/AULA/OFICINA PERiODO
Assis, de de
PROFESSOR COMISSAO DE ATRIBUICAO

14
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ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO —PEB | e/ou PEB Il

Embasamento Legal: Lei Municipal n2 5.084 de 06 de dezembro de 2.007

Art. 52 § 22 - A avaliacdo do corpo docente contemplard os seguintes aspectos:
a) Assiduidade;

b) Aproveitamento dos alunos conforme avaliacdo externa;

c) Participacdo em programa de formacdo continuada;

d) Participacdo nas atividades inerentes a funcdo;

Art. 66 - E incumbéncia do docente as funcdes de:

| — Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola.

Il — Elaborar e cumprir o plano de trabalho.

lIl — Zelar pela aprendizagem dos alunos.

IV — Estabelecer estratégias de recuperacao para os alunos de baixo rendimento.

V — Cumprir dias letivos e carga hordria de efetivo trabalho escolar, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacgdo e ao desenvolvimento
profissional.

VI — Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e comunidade.

Embasamento Legal: Lei Complementar n2 06, de 25 de abril de 2.011

Art. 14 — ANEXO VI — Atribuicdes:

e Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica de sua unidade escolar.

e Cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica de sua unidade escolar.

¢ Elaborar programas e planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado,
em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagodgica.

¢ Ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula.

¢ Orientar os alunos na formulagdo e implantagdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a
selecdo, leitura e utilizagao de textos literdrios e didaticos indispensdveis ao seu desenvolvimento.

¢ Elaborar e aplicar testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do
aproveitamento dos alunos e da eficdcia dos métodos adotados.

¢ Controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos.

¢ Estabelecer estratégias de recuperacdo para alunos de menor rendimento.

¢ Encaminhar, bimestralmente, didrio de classe contendo frequéncia, descri¢ao das atividades, conteudos
desenvolvidos e conceitos ao Diretor da unidade escolar em que estd lecionando.

¢ Colaborar e participar na organizac¢do das atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade.

¢ Participar de reunides com pais e com outros profissionais de Ensino.

¢ Participar de reunides e programas de aperfeicoamento e outros eventos, quando solicitado.

¢ Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-
aprendizagem e ao seu desenvolvimento profissional.

¢ Participar de projetos de inclusdo escolar, reforgo de aprendizagem ou corre¢do de seus problemas
junto aos alunos da rede municipal de Ensino.

¢ Participar de projetos de conscientizacdo das familias para a necessidade do exercicio da cidadania,

e Elaborar plano de trabalho que contemple as especificidades da demanda existente na unidade e/ou na
regido, atendidas as novas diretrizes da Educacao.

¢ Integrar os conselhos de classes/ciclos/séries e participar dos HEs e/ou outras atividades coletivas
programadas pela escola.
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¢ Fornecer orientagdes e prestar atendimento aos responsdveis pelos alunos bem como acomunidade.

e Desenvolver o curriculo, mediante adaptacGes, e, quando necessario, atividades da vida autbnoma e
social.

* Perceber as necessidades educacionais especiais dos alunos e valorizar a educagaoinclusiva.

e Adaptar a acdo pedagdgica nas diferentes areas de conhecimento, de modo adequado as necessidades
especiais de aprendizagem.

¢ Avaliar continuamente a eficdcia do processo educativo para o atendimento de necessidades
educacionais especiais.

e Atuar em equipe, inclusive com professores especializados em Educagaoespecial.

e Reger classes e ministrar aulas atribuidas a ocupantes de cargos com afastamentos estabelecidos pela
legislagdo vigente, em cardter de substituicdo.

¢ Reger classes e ministrar aulas, nas diferentes modalidades de Ensino, provenientes de empregos vagos
que ainda ndo tenham sido ocupados por profissionais concursados.

¢ Executar outras atribui¢bes na area técnica/administrativa, na eventualidade de sua jornada n3o tiver
sido completada, por intermédio de orientagdo do Diretor Escolar.

¢ Realizar pesquisas na drea de Educacao.

e Executar outras atribuicGes afins.

Aos () dias, do més de , do corrente ano,
eu, ,RG n?
CPF ne, , ()PEBlou () PEB I, licenciado em , perante a

Comissdo de Atribuicdo, afirmo ter ciéncia do inteiro teor da Legislacdo n? 5.084/2007, n2 06/2011 e da
Resolucdo a ser publicada que estou de pleno acordo com as responsabilidades inerentes, principalmente as
relacionadas as atividades curriculares, como: assiduidade, pontualidade, cumprimento de prazos,
participagdo em HEs, reunides, capacitagbes e eventos realizados pela escola. Por concordancia a forma
representada neste documento, em todos os seus termos e condi¢Bes, o presente instrumento, depois de

lido e achado em conforme, é assinado pelas partes (Comissdo de Atribuicdo e Professor), abaixo

qualificadas.
ESCOLA C/H CLASSE/AULA/OFICINA PERIODO
Assis, de de
PROFESSOR COMISSAO DE ATRIBUICAO
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ANEXO V

Cronograma-para Inscri¢gdo e Atribuigdo de Classes e Aulas

Evento

Ano Letivo de 2024

Data Descricao

Responsavel

Inscricao no Sistema e inserg¢ao
da documentagdo no sistema
pelo candidato.

Validagdo da Documentagdo
em conformidade com

O numero convocado

Verificacdo da validagcdo da
inscricdo e periodo para nova
postagem de documentos, nos

casos de inscricbes ndo
validadas.

Publicacdo dos candidatos
convocados para a sessdo de
atribuicdao conforme

classificagao.

Sessdo de Atribuigao:

PEBII - Arte — 14H
PEBII - INGLES — 17H

Sessdo de Atribuigdo:

PEBII Educagdo Fisica— 14 h
PEBII — Ed. Especial 18h

Sessdo de Atribuigao:
PDI-9h
PEBI 25h-15h

PEBI-30h-16 h

Sessdo de
Atribuicdo Durante
o Ano Todos os
cargos

A partir das 13 horas do Os candidatos deverao

dia 23/01/2024 postar a documentagao
Até as 23h59’ dodia  exigida no Sistema
25/01/2024 Demandanet

26 E27/01/2024 A SME fara a

(sexta e sébado) confirmacao dos
documentos postados.

Os candidatos poderao
verificar a validagdo da
documentagdo e, caso
necessario, realizar
nova postagem.

28/01/2024
(Domingo)

29/01/2024 Publicacdo dos
candidatos convocados
para a sessdao de
atribuicdao e habilitados
para participar  do
processo de atribuicdo
de Classes e ou Aulas.

30/01/2024
(Terga-feira)

Atribuicdo do
Remanescente de

31/01/2024
(quarta-feira)

Atribuicdo do Saldo
Remanescente de
Classes e ou Aulas aos
candidatos habilitados

01/02/2024
(quinta-feira)

Atribuicgdo do Saldo
Remanescente de
Classes e ou Aulas aos
candidatos habilitados

Atribuicao de Classes e
Aulas afastamentos por

Tergas-feiras L L
tempo indetermindado

A partir das 18h

17

Saldo

Classes e ou Aulas aos
candidatos habilitados

Docentes inscritos e
classificados no Processo
Seletivo Edital SME n?®
01/2023.

Comissdo de Atribuicdo/
Sistema Demandanet.

Docentes inscritos e
classificados no Processo
SeletivoEdital SMENn?®
01/2023.

Comissdo de Atribuicdo/
Sistema Demandanet.

Comissdao de
Atribuicdo/NEC
- SME

Comissdo de Atribuicdo/
NEC - SME

Comissdo de Atribuicdo/
NEC - SME

Supervisores
responsaveis pelo
Processo de
Atribui¢cdo Anual




