Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Pros” Judith de Oliveira Garcez™

SECRETARIA DA EDUCAGAO

RESOLUCAO SME N° 05/2024.

Dispde sobre diretrizes e organizacdo para a atribuicdo da
funcéo de Professor Substituto na rede municipal de ensino e,

da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, Dulce de Andrade Aratjo, no uso

de suas atribuigdes legais e tendo em vista o disposto na Lei n°® 9394/96 considerando:

v' A finalidade da educagdo basica de desenvolver o educando, assegurar-lhe a
formacdo comum indispensavel para o exercicio da cidadania e fornecer-lhe meios
para progredir no trabalho e em estudos posteriores;

v" O compromisso da Administracdo em prover as Unidades Educacionais de recursos
humanos necessarios para os atendimentos aos estudantes, no que diz respeito as
susbtituicdo de classes e aulas, assegurando sua maxima otimizacao;

v A necessidade de se garantir critérios uniformes na Rede Municipal de Ensino para
escolha/atribuicdo para a funcdo de Professor Substituto na rede municipal de ensino
no decorrer do ano letivo;

v' A obrigatoriedade de cumprimento da carga horaria minima anual de 800
(oitocentas) horas, distribuidas por no minimo 200 (duzentos) dias letivos de
trabalho pedagogico;

v A obrigatoriedade de cumprir a jornada de 1/3 da carga horéaria dos professores de
Educacdo Basica de acordo com a Lei n® 11.738 de 16/07/2008;

v' A importancia de atendimento a Base Nacional Comum Curricular e a Matriz
Curricular da Rede Municipal de Ensino.

RESOLVE:

Artigo 1° - Esta Resolucdo dispde sobre os procedimentos para a contratacdo de
Professor Substituto para atender as unidades escolares da Rede Municipal de Ensino e
os Centros e Nucleos de Atendimento Educacional Especializado.

Artigo 2° - A contratacdo do Professor Substituto para atender aos afastamentos legais
dos docentes responsaveis pelas classes e ou aulas nas unidades escolares da rede
municipal de ensino tem carater temporario, para atendimento a excepcionalidade de
interesse publico em conformidade com o inciso IX do Artigo 37 da Constituicao
Federalde 1988; artigos 16, 17, 18, 19 e 20 da Lei n°® 06/2011 ¢ o inciso VII, alinea “c”
“d”; e do artigo 2° Lei Municipal n° 6437/2017.

Artigo 3° - O Termo de Compromisso e Contratual para os docentes contratados
temporariamente na fungdo de Professor Substituto devera conter:

| - todas as informacdes referentes ao periodo da contratacdo do Professor Substituto que
sera considerado a partir do primeiro dia de inicio do ano letivo até o término do
cumprimento do calendario escolar para o corrente ano;

Il - todas as informacOes de jornada de trabalho referentes a carga horaria semanal do
professor;
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Il —a unidade de controle de frequéncia;

IV — referéncia ao disposto nesta Resolucéo a respeito do tipo de afastamentos e licencas;

V — responsabilidade de substituir nas classes e ou aulas designadas pela Secretaria Municipal da
Educacdo nos diferentes niveis de ensino e em todas as unidades escolares da rede municipal de

ensino.

VI — responsabilidade de cumprir as normativas estabelecidas nos Anexos Ill e IV da Resolucdo
SME n° 02/2024 para professores temporarios e a Resolucdo SME n° 11/2023 para professores

efetivos.

VIl - aciéncia de que o Professor Substituto que apresentar mais de 15 (quinze) faltas consecutivas e
ou intercaladas, a qualguer titulo, dada a especificidade da funcéo, tera o seu contrato rescindido.

Artigo 4° - O processo de atribuicdo da unidade escolar de controle frequéncia para a funcao de
Professor Substituto devera observar que:

a atribuicdo da funcdo de Professor Substituto na rede municipal de ensino recaira aos
docentes classificados nas funcdes de Professor de Desenvolvimento Infantil — PDI,
Professor de Educacdo Basica — PEBI — 30 horas, Professor Educacdo Basica para as
classes e ou aulas regulares da Educacdo Infantil e para os anos iniciais do Ensino
Fundamental e na Educacdo de Jovens e Adultos (EJA).

a atribuicdo da funcdo de Professor Substituto na rede municipal de ensino recaira aos
docentes classificados nas funcdes de Professor de Educacdo Béasica — PEB Il —
Educacdo Fisica - 30 horas habilitados para as classes e ou aulas dos Centros e Nucleos
de Atendimento Educacional Especializado ( Fénix, Natacdo Adaptada e Equoterapia);
Professor de Educacdo Bésica — PEB Il — Educacdo Especial - 30 horas para Classes e
aulas aos docentes habilitados para o Centro de Desenvolvimento do Potencial e
Talento — CEDET, Centros e Nucleos de Atendimento Educacional Especializado (
Fénix, Natacdo Adaptada e Equoterapia) e ou aulas regulares da Educacdo Infantil e
para os anos iniciais do Ensino Fundamental e na Educagéo de Jovens e Adultos (EJA).

o professor substituto terd atribuida a jornada na seguinte conformidade:

a) O Professor de Desenvolvimento Infantil Substituto tera atribuida a
jornada de 40 horas semanais sendo 35 horas com aluno e 5 horas de
estudo (HA) a serem distribuidas em dias letivos de acordo com a
necesidade da unidade escolar de controle de frequénciae a necessidade da
rede municipal de ensino.

b) O Professor de Desenvolvimento Infantil Substituto quando estiver em
substituicdo até 15 (quinze) dias, deverd cumprir
35 horas em atendimento as susbtituicbes da unidade de controle e da
SME, nos periodos da manhd e da tarde, exclusivamente com atividades
voltadas para os estudantes e as 5h (HA),

c) O Professor de Desenvolvimento Infantil Substituto que assumir
substituicdes acima de 15 (quinze) dias devera participar dos momentos de
HE e realizar a carga horéaria definida para o planejamento e
acompanhamento da turma, HA.

d) O Professor de Desenvolvimento Infantil Substituto assumird as
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substituicdes por tempo determinado das classes de Educacdo Infantil —
Pré-Escola, tanto na unidade de controle, quanto nas demais unidades da
rede quando convocados pela SME.

e) O PEB | e o PEB II- 30 horas Ensino Fundamental Substituto tera
atribuida a jornada de 30 horas semanais sendo 25 horas com aluno e 5
horas de estudo (HA) a serem distribuidas de acordo com a necessidade da
unidade escolar de controle de frequéncia e a necessidade da rede municipal de
ensino.

f) O PEBI - 30 horas Ensino Fundamental Substituto assumirad as
substituicdes por tempo determinado das classes de Educagédo Infantil —
Pré-Escola, tanto na unidade de controle, quanto nas demais unidades da
rede quando convocados pela SME.

g) O PEB Il - Educacédo Fisica, Arte, Inglés e Educagdo Especial — 30 horas
substituto assumira as substituicdes nos Centros e Nucleos de Atendimento
Educacional Especializado (Fénix, Natacdo Adaptada e Equoterapia), nas
classes e aulas do Centro de Desenvolvimento do Potencial e Talento —
CEDET, nas Salas de RecursosMultifuncional e nas aulas regulares da
Educacéo Infantil e anos iniciais do Ensino Fundamental e na Educacéo de
Jovens e Adultos (EJA); tanto na unidade de controle, quanto nas demais
unidades da rede quando convocados pela SME.

h) Dada a especificidade da formacéo, exigéncia de formacdo emLicenciatura
Plena em Pedagogia e admitida a formac&o em nivel médio na modalidade
Magistério, em carater excepcional esgotado as possibilidades de contar
com Professor Subsituto para a area a que lhe foi atribuida, o PDI devera
ser convocado para substituir nas classes de ensino fundamental 30 horas.

IV. o PDI - 40h e o PEB | — 30h que assumir a funcdo de Professor Substituto devera
atender as classes que surgirem em afastamentos de licencas médicas, licengas
maternidades, licenca tratamento de salde, abonadas, TRE, doagdo de sangue, entre
outros afastamentos previstos em lei, exceto os afastamentos por tempo indeterminado.

V. as aulas de Inglés, Educagdo Fisica, Arte e Educacdo Especial o docente substituto
deverd assumir as aulas somente nos afastamentos até 15 dias e o componente
curricular a ser ministrado sera definido pela coordenacdo pedagdgica da unidade
escolar.

Artigo 5° - Para a atribuicdo da funcéo de Professor Substituto ficam estabelecidos no Anexo | desta
Normativa as vagas e periodos de atuacdo.

8 1° - O Professor Substituto tera controle de exercicio em uma das unidades escolares da rede
municipal de ensino e sede na Secretaria Municipal da Educacdo e devera assumir a substituicdo de
forma prioritaria na unidade escolar de controle de frequéncia, caso ndo esteja em substituicdo devera
assumir a subsituticdo em qualquer unidade escolar da rede municipal de ensino designada pelo setor
de Supervisdo de Ensino responsavel pelo processo de atribuicdo de classe e aulas.

8 2° - O profissional que assumir a funcdo de Professor Subsituto permanecerd na unidade de
controle de frequéncia cumprindo a carga horaria diaria, executando agdes restritas ao atendimento
aos estudantes conforme determinagdo da Coordenagdo Pedagdgica da Unidade Escolar, observando
a Planilha de Registro de Atividades e Substituicdes, Anexo Il desta Resolucao.
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8 3° - O (A) Supervisor (a) de Ensino responsavel pela atribuicdo de classe e ou aulas indicara o
docente que devera assumir a substituicdo no &mbito da SME.

§ 4° — E vedado ao Professor Substituto recusar-se a reger classe/aula em sua unidade decontrole de
frequéncia e nas unidades da SME no periodo a que pertence;

8 5% - A Direcdo da escola, caso o Professor Substituto de sua unidade estiver em susbtituicdo de
classe e ou aulas, devera solicitar através da ferramenta informatizada determinada pela SME a
necessidade de substituicdo, com a finalidade de encaminhamento para o atendimento a unidade
escolar.

8 6° - Caso o Professor Substituto ndo atenda as necessidades da Unidade Escolar, e apds analise
criteriosa e registro de orientagdo e submissdo ao Supervisor de Ensino da unidade, o profissional
podera ser dispensado de sua funcao.

Artigo 6° - O Professor Substituto devera substituir o PEBI ou PEBII e havendo falta de mais de um
professor no mesmo dia, a preferéncia devera recair para a classe de PEB 1.

8 1° - Para as substituigdes as aulas de Inglés, Educacdo Fisica e Arte, a Coordenacdo Pedagogica da
unidade escolar indicara o componente curricular das areas de Lingua Portuguesa e de Matemaética e
dos Campos de Experiéncia prescritos para a Educacdo Infantil a serem desenvolvidos.

§ 2° - No primeiro dia letivo do més deveréa ser enviada para a Supervisdo de Ensino e para o Setor
de Recursos Humanos a Planilha de Registro de Atividades e de substituicdes conforme orientacdo
especifica.

Artigo 7° - Os casos excepcionais ou omissos serdo apreciados pela Comissdo designada para
coordenar e executar o processo de Atribuicdo de Classes e Aulas da Rede Municipal de Ensino para
0 ano de 2024.

Artigo 8° — A Comissdo de Atribuicdo podera expedir orientacbes complementares que se fagam
necessarias ao cumprimento do disposto na presente Resolucéo.

Artigo 9° - Esta Resolucgédo entrard em vigor na data de sua publicacao.

Assis, 25 de janeiro de 2024.

Comisséo de Atribuicéo de Classes e Aulas
Secretaria Municipal da Educacao
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ANEXO | - RESOLUCAO SME N° 05/2024

PROFESSOR SUBSTITUITO -BLOCO 01
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Ty CRECHE/PRE-ESCOLA ENSINO FUNDAMENTAL | ED. FiSICA INGLES~ ARTE _
INTEGRALMA INTEGRAL MANHA TARDE MANHA TARDE MANHA MANHA
NHA TARDE
1- EMEI Adelina Petrini Bolfarini 01 01
2- EMEI Aparecida M. da Mota 01 01
3- EMEIF Angélica Amorim Pereira 01 01 01
4-EMEIF Firmino Leandro 01 01 01
5-EMEIF Prof. Manoel Simdes 01 01 01
6- EMEI Maria Adilecta M. Ribeiro 01
7- EMEIF Guiomar Namo de Melo 01 01 01
8- EMEI Prof. Paulo Mattioli 01 01
PROFESSOR SUBSTITUITO - BLOCO 02
CRECHE/PRE-ESCOLA ENSINO FUNDAMENTAL | ED. FiSICA INGLES ARTE
UNIDADE INTEGRALMAN|  INTEGRAL MANHA TARDE [MANHA TARDE MANHA MANHA
HA TARDE
1-EMEIF Alides Celeste R. 01 01 01
Carpentieri.
2- EMEI Bambalaldo 02 02
3-EMEIF Eunice Lima Silveira 02 02
4- EMEIF Judith de Oliveira Garcez 01 01
5- EMEIF Maria Amélia Castro Burali 01 01 01
6- EMEIF Mafalda S. 01 01 01 01 01
Bartholomei
7- EMEIF Prof. Milton Rocha 02 02 01
8-EMEIF Maria José Silva Valverde 01 01
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PROFESSOR SUBSTITUITO - BLOCO 03

UNIDADE CRECHE/PRE-ESCOLA ENSINO FUNDAMENTAL E?. FISICA INGLI’ES ARTIE
INTEGRALMAN INTEGRAL MANHA TARDE MANHA TARDE MANHA MANHA
HA TARDE
1- EMEIF Darcy Ribeiro 02 02 01
2- EMEIF Henrique Zollner Neto 01 01
3- EMEIF Jodo Luiz Galvéo Ribeiro 02 02 01
4- EMEIF Jodo Mendes Junior 02 02 01
5- EMEIF Lucas Tomas Menk 02 02 01
6- EMEIF Irm& Maria José Chaves 01 01
7- EMEI Pequeno Polegar 02 02
8-EMEIF Rubem Alves 01 01
PROFESSOR SUBSTITUITO —BLOCO 04
UNIDADE CRECHE/PRE-ESCOLA ENSINO~ FUNDAMENTAL E?. FISICA INGLI'ES ARTIE
INTEGRALMA INTEGRAL MANHA TARDE MANHA TARDE MANHA MANHA
NHA TARDE
1- EMEI Pequeno Aprendiz 01
2- EMEIF Coraly Jalia G. Carneiro 02 02 02 02 01
3- EMEIF Hilda Miras Silveira 01 01
4- EMEIF Jodo de Castro 01 01
5- EMEIF Joéo Ledo de Carvalho 01 01 01
6-EMEIF José Santilli Sobrinho 02 02
7- EMEIF Maria Clélia de O. Vallim 02 02 01
8-EMEIF Nisia M. Canto Andrade 01 01 01




SECRETARIA DA EDUCACAO
Ed. “Prof. Nicanor Luciano Gomes”

Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Prof” Judith de Oliveira Garcez”

PROFESSOR SUBSTITUITO - BLOCO 05

UNIDADE ENSINO FUNDAMENTAL | ED. FiSICA INGLES~ ARTE _ EDUCAGAO ESPECIAL
MANHA TARDE MANHA TARDE MANHA MANHA | MANHA TARDE

Centro de AEE - CEDET 01 01

Centro de AEE - Fénix 01 01 01 01

Centro de Equoterapia 01 01

Nucleo de Natacdo Adaptada 01 01
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ANEXO | - RESOLUCAO SME N° 05/2024
ESCOLA:

PROFESSOR PROFESSOR SUBSTITUTO:

PLANILHA DE REGISTROS DE ATIVIDADES E SUBSTITUICOES

DATA SUBSTITUICAO PROFESSOR CLASSE REGISTRO DA ATIVIDADE
ESCOLA SUBSTITUIDO PERIODO

XXIXX[2024
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Coordenador (a) Pedagogico (a) Diretor (a) de Escola

Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo

Nome e Assinatura do (a) Professor (a) Substituto (a)

! Obs. Planilha de orientagdo para o registro, alterar a data conforme o més e dias trabalhados.



